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Stjornsyslu- og pjonustusvio -~

Reglur um vidveruskraningu

1.gr.

Reglum pessum er atlad ad skyra hlutverk starfsmanna sem purfa ad vinna vid verkefni sem
tengjast storfum hja Fjardabyggd. Pau verkefni sem starfsmenn vinna ad eru skrad i vidverukerfi.
2.gr.

Vidverukerfi heldur utan um timaskraningu og réttindi starfsmanna. Vidverukerfid gefur
upplysingar um allar timaferslur og akstursskraningar.

3.gr.

Vidvera er skrad i kerfid med inn- og Utstimplunum og purfa starfsmenn ad skrd vidveru med
stimplun, annad hvort i gegnum stimpilklukku eda sima.

4.gr.

Til ad leidrétta skraningar og afla upplysinga um st6du og par med talin réttindi, geta starfsmenn
farid inn 4 sina sidu en hver og einn starfsmadur hefur adgang ad sinni sidu a vefnum. Par er
haegt ad lagfera skraningar og beeta vid stimplun ef gleymst hefur ad stimpla inn vidveru.

5.gr.

Akstur 4 vegum launagreidanda er skradur i par til gerda akstursbok. Skradur er akstur vid hverja
vidveru.

6.gr.

Haxgt er ad leggja fram tillogur um fri- og fjarvistir sem yfirmadur stadfestir og farast paer
skraningar sjaltkrafa sem skraning eftir ad yfirmadur hefur stadfest par.

7.gr.

Vid reglubundin skil 4 timum til launa sem gerd eru eftir 20. hvers manadar eru skraningar ar
vidverukerfi ferdar i launakerfid til utreiknings. Starfsmenn bera abyrgd a4 ad uppfaera skraningar
sinar og stjornendur purfa ad stadfesta per til ad paer komi til greidslu. Pbad gildir jafnframt um
timaeiningar sem og um skraningar 4 akstri.

8.gr.

Skili ferslur sér ekki 1 launakerfi stafar pad af pvi ad 1adst hefur ad stadfesta skraningar eda peer
uppfylla ekki reglur sem settar eru um skraningar.

Sampykkt i bazjarradi 12. september 2016.
Sampykkt i bagjarstjorn 15. september 2016.
Sampykkt 1 baejarradi { umbodi bajarstjérnar 16. jili 2018, i kj6lfar sameiningar Breiddalshrepps og Fjardabyggdar.

1



