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Verklagsreglur upplysingatzeknimala
F 15 - Meodferd snjalltaekja og fjaradgengi

Reglu bessari er &tlad ad skyra medferd snjallteekja og binadar starfsmanna eda nema sem peir nota 1
stofnunum asamt pvi ad skyra reglur um fjaradgengi starfsmanna ad innri kerfum sveitarfélagsins.

Buanaodur starfsmanna 4 vinnustad

1) Komi starfsmenn med eigin fartoélvur, spjaldtélvur eda snjallsima & vinnustad er sa bunadur og
notkun hans, alfarid 4 4byrgd vidkomandi starfsmanns. Starfsmenn bera dbyrgd 4 ad bunadur gangi
ekki 1 berhogg vid reglur sveitarfélagsins um notkun.

2) Oheimilt er ad tengja utanadkomandi fartSlvur, spjaldtSlvur eda snjallsima vid innra stadar- eda
vidnet sveitarfélagsins.

3) Stjoérnandi getur veitt heimild fyrir tengingu utanadkomandi bunadar eins og fartGlva, spjaldtdlva
¢0a snjallsima 4 net adskilin midjurekstri t.d. gestanet sé bad til stadar.

Bunaodur nema i skélastofnunum

1) Komi nemar med eigin fartSlvur, spjaldtlvur eda snjallsima 4 vinnustad er sa bunadur og notkun
hans, alfarid 4 4byrgd vidkomandi nema. Foreldrar/nemar bera abyrgd 4 ad bunadur gangi ekki {
berhdgg vid reglur sveitarfélagsins um notkun.

2) Oheimilt er ad tengja utanadkomandi fartSlvur, spjaldtolvur eda snjallsima vid innra stadar- eda
vidnet sveitarfélagsins.

3) Stjérnandi getur veitt heimild fyrir tengingu utanadkomandi btinadar eins og fartélva, spjaldtélva
eda snjallsima 4 net adskilin midjurekstri t.d. gestanet sé pad til stadar.

Bunadur sveitarfélagsins utan vinnustadar

1) Séu notud jadartaeki sveitarfélagsins eins og fartdlvur, snjallsimar, spjaldtéivur eda annar banadur,
sem nytt eru a vidnetum sem eru utan skilgreindra pradlausra senda Fjardabyggdar, ber notendum
peirra ad hafa sérstaklega i huga eftirfarandi:

a) ad veiru- og spillivarnahugbunadur sé virkur a fartélvum og einvordungu sé unnid 4 éruggri
tengingu vid kerfisveitu sveitarfélagsins.

b) ad einvordungu sé notadur Sruggur vefadgangur ad tolvupdsti og gagnagrunnum med SSL
(https//) tengingu, pegar unnid er 4 spjaldtélvum, snjallsimum eda 66rum bunadi en fartélvum.

c) ad vibhofd sé sérstok gat pegar unnid er med vidkvaemt efni, persénugdgn og trunadarmal.

d) ad vidnet séu almennt 6rugg og sé minnsti grunur um ad svo sé ekki, gildi almenn varud.

€) ad einvéroungu sé nyttur binadar sveitarfélagsins til ad tengjast innri kerfum, s.d. kerfisveitu.

Brot a reglum pessum getur leitt til lokunar 4 adgangi vidkomandi ad tolvuneti og getur ordid ad
l6greglumali sé brotid alvarlegt eda falli undir refsiloggjof.
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F 21 — Upplysingapakki fyrir nyja starfsmenn, kjorna fulltria og nema

Reglu pessari er xtlad ad skyra hvernig nyjum starfsménnum, kjérnum fulltrtium og nemum er gerd
grein fyrir reglum sveitarfélagsins { upplysingataeknidryggi .

A. Nyjir starfsmenn

1))
2)
3)

4)

Freedsla um upplysingadryggi er hluti af innleidingu nyrra starfsmanna i starf hja sveitarfélaginu.
Nyr starfsmadur undirritar ridningarsamning par sem fram koma trinadarskyldur hans.

Stjornandi fer yfir med starfsmanni eftirfarandi stefnu og reglur

a) Upplysingadryggisstefnu

b) Reglur um snjalltzki og fjaradgengi

¢) Reglur um almenna télvunotkun

d) Reglur um télvupost og netnotkun

€) Sérreglur um kerfi sem starfsmadur vinnur med.

Starfsmadur undirritar skjalio ,, Eydublad fyrir stofnun a notenda i Active Directory “ og stadfestir
ad hann sé upplystur um reglur sveitarfélagsins vegna notkunar upplysingateeknikerfa.

B. Kjornir fulltraar

1)
2)

Fraedsla um upplysingadryggi er hluti af innleidingu kj6érinna fulltriua sveitarfélagsins.
Starfsmadur nefndar fer yfir med kjornum fulltria eftirfarandi stefnu og reglur

a) Upplysingadryggisstefnu

b) Reglur um snjallteki og fjaradgengi

c) Reglur um medferd ganga sem hann hefur adgengi ad i gegnum fundagatt

C. Nemar

1) Freaedsla um upplysingadryggi er hluti af freedslu nema i menntastofnunum sveitarfélagsins sem fa
nemendaadgang ad upplysingataknikerfum og hafa heimild til ad tengja snjallteeki vid gestanet
skola.

2) Stjérnandi skéla, abyrgdaradili t6lvukerfa 4 stadnum eda umsjonarkennari fredir nemann um
upplysingadryggi. Farid er yfir med nema eftirfarandi stefnu og reglur
a) Upplysingadryggisstefnu
b) Reglur um snjallteki og fjaradgengi
¢) Reglur um almenna télvunotkun
d) Reglur um télvupast og netnotkun
e) Sérreglur um kerfi sem nemi vinnur med.

3) Forradamadur nemanda er freeddur um skyldur sem nemi undirgengst.

4) Forrddamadur undirritar skjalid ,, Samningur... ... “ og stadfestir a0 hann sé upplystur um reglur

sveitarfélagsins vegna notkunar nema a upplysingateeknikerfum.
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F 27 - Reglur um almenna télvunotkun starfsmanna

Reglur pessar taka til starfsmanna Fjardabyggdar og eftir atvikum pjonustuadila vél- og
hugbunadarkerfa.

Auk reglna pessara visast i reglur um t6lvu- og netnotkun starfsmanna.

1) Toélvubunadur FjardabyggOar er eign sveitarfélagsins og er einungis etladur til vinnutengdra nota
starfsmanns er samraemist verkefnum hans.

2) Allir starfsmenn Fjardabyggdar hafa eigid notandanafn og netfang eftir pvi sem vid 4. Petta gildir
einnig eftir atvikum um nema og timabundid radna starfsmenn.

3) Handhafi notandanafns { t6lvukerfi sveitarfélagsins er abyrgur fyrir allri notkun pess og verdur ad
geeta pess ad skra sig ut { hvert skipti sem hann yfirgefur vinnusveedi.

4) Notendum t6lvukerfa sveitarfélagsins ber ad medhdndla upplysingar a réttan hatt og gaeta trinadar
um vidkvemar persénu- og triinadarupplysingar. beim ber ad tryggja ad med notkun sinni spillist
ekki upplysingar eda eydist.

5) Notendum ber ad upplysa upplysingateknistjora um Gryggisbrot, t.d. um efni eda notkun a efni sem
stangast 4 vi0 almenna velsaemd eda ef efni brytur { baga vid 16g og reglur.

6) Sveitarfélagid askilur sér rétt til ad fara yfir, skoda og eyda gdgnum & gagnasvadum til ad tryggja
ad reglum um Oryggi télvukerfa sé fylgt.

7) Notendur bera abyrgd 4 ad medferd og umgengni télvubunadar s€ med peim hatti ad ekki verdi
skemmdir & blinadi.

Oleyfilegt er:

1. A0 misnota notandanafn og lykilord annarra.

2. AJ veita 60rum adgang ad sinu notandanafni.

3. AOd fara 6loglega inn 4 net og télvur i eigu annarra.

4. AOJ senda, sxkja eda geyma klam, ofbeldisefni eda tviredar kyndbundnar athugasemdir.

5. AGd breyta vinnuumhverfi 4 tolvum.

6. AQ setja inn, breyta, afrita eda fjarleegja vélbtinad, hugbunad eda gbégn sem eru { eigu

sveitarfélagsins.

7. AJ s#kja, senda, geyma eda nota 4 neti bagjarins forrit sem haegt er ad nota til innbrota eda annarra
skemmdarverka.

8. AOJ streyma efni { gegnum netid nema pad séu vinnutengd not til m.a. kynningar eda leidbeiningar.
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F 28 - Reglur um télvupést og netnotkun hja Fjardabyggd

Reglur pessar taka til starfsmanna Fjardabyggdar.

Auk reglna pessara visast { “leidbeiningarreglur um eftirlit vinnuveitanda med tdélvupésts - og
einkanotkun starfsmanna” fra 17.desember 2001 sem Persénuvernd hefur sett.

A. Tolvupostur

1. Tolvupostur sem berst til eda er sendur fra netfongum sem hafa endinguna @fjardabyggd.is,
@skolar.fjardabyggd.is eda 60rum netfongum sem Fjar8abyggd 4 og greidir afnot af, er eign
sveitarfélagsins og 4 abyrgd bess.

2. Fyllsta 6ryggis skal gett i medhdndlun télvupdsts gagnvart raesiveirum, hugbtinadarsmiti og 68ru
pvi sem péstinum fylgir og geti haft skadleg ahrif 4 télvukerfi og gdgn pess.

3. Tolvupdstur ma ekki sjalfur innifela vidkveemt efni né nyta til sendinga vidkvemra gagna €ins og,
persénuupplysinga, trinadarmala eda malefna einstaklinga og fyrirtackja sem leynt eiga ad fara
nema med eftirfarandi radstéfunum.

a. Vidkvem personugdgn: skjal sem vidhengi lest med lykilordi, netfang méttakanda
yfirfarid, i efni (subject) komi fram ad um sé ad raeda vidkvaem personugdgn, tegund
télvuposts skilgreind trinadarmal (confidential), med simtali vid moéttakanda er netfang
hans stadfest, hann upplystur um sendingu skjals og hann bedinn um ad hafa samband til
baka til ad fa lykilord uppgefid pegar hann opnar skjal.

b. Personugdgn: skjali sem vidhengi laest med lykilordi, netfang moéttakanda yfirfarid, { efni
(subject) komi fram ad um sé ad rzda personugdgn, tegund tSlvupdsts skilgreind
trinadarmal (confidential), med simtali vid moéttakanda er netfang hans og farsimanumer
stadfest, hann upplystur um sendingu skjals og lykilord sent i SMS

¢. Trinadarupplysingar eda vidkveemar upplysingar: skjali sem vidhengi laest med lykilordi,
netfang mottakanda yfirfarid, i efni (subject) komi fram ad um sé ad rada trinadargdgn,
tegund tolvuposts skilgreind trinadarmal (confidential), i t6lvuposti komi fram ad lykilord
sé sent med SMS 1 farsimantimer vidkomandi, lykilord sent { SMS.

4. Starfsménnum ber ad nota eigin netfong til persénulegra nota 4 vinnutima sé pess kostur.
Tolvupostur sendur fra netfangi sveitarfélagsins er eign pess nema hann sé audkenndur sérstaklega
sem einkamal e0a beri pad augljoslega med sér.

5. Starfsmenn sem purfa ad nyta netfong sveitarfélagsins til ad senda eda méttaka persénulegan
télvupost ber a0 adgreina hann med vistun hans a skilgreindum persénulegum gagnasvaedum. S¢é
télvupdsti ekki haldid adskildum med fyrrgreindum heetti telst hann vera eign sveitarfélagsins.
Heimild starfsmanna til ad nyta netfong sveitarfélagsins til persénulegra nota er einskordud vid ad
fyllsta velsaemis sé gaett hannig ad imynd sveitarfélagsins skadist ekki og notkun sé i hofi

6. Starfsmenn skulu gaeta ad undirrita ekki persdonulegan tolvupost med starfsheiti eda pannig ad
misskilist geti hver er sendandi hans.

7. Fjoldadreifingar & persénulegum tolvupdsti er ekki heimil. Oheimilt er ad senda kedjubréf og annan
ruslpost.

8. Gagnastard vidhengja verdur ad vera hofleg og fari almennt ekki yfir 5 MB.

9. Léagmarka ber gagnamagn i t3lvupésti og skal hann reglulega yfirfarinn og grisjadur. OpSrfum posti
og vidhengjum sem varda ekki stjornsyslu sveitarfélagsins skal eyda. Vidhengi i tolvupdsti ber ad
vista i gagnagrunnskerfum ef pad telst til skjala stjéornsyslunnar en ad 68rum kosti eytt. W
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10. Vidhengi sem fyrir eru 4 sameiginlegum gagnasvedum eda gagnagrunnum 4 ekki ad senda ad
oporfu { innanhissposti.

11. Undirritun télvupdsts skal vera st6dlud og eftir vidmidum hvers vinnustadar. Takmarka ber notkun
4 bakgrunnum, myndum eda fkonum i t6lvuposti nema til naudsynlegra skyringa og leidbeininga.

B. Netnotkun

Reglur pessar hafa pad ad markmidi ad skyra vidmid netnotkunar starfsmanna og ber ad hafa ad
leidarljési ad netnotkun 4 einvérdungu ad vera vegna vinnu, til ad afla upplysinga eda gagnist
starfseminni. P4 er 16g0 ahersla 4 ad starfsmenn vidhafi almenna héttvisi og geeti pess ad vafasamt og
osemilegt efni sé ekki skodad.

1.
2.
3.

Ekki eru settar homlur & netnotkun starfsmanna Fjardabyggoar.

Netnotkun starfsmanna midast vid vinnutengd not.

Persénuleg netnotkun er heimil innan hoéflegra marka pé pannig ad hin skerdi ekki
vinnuframlag starfsmanna og trufli ekki starfsemi stofnunar.

Innlit 4 vefsidur sem innihalda vafasamt eda dsemilegt efni, og tengist ekki vinnu starfsmanns,
er 6heimilt.

Allt nidurhal vegna persénulegra nota er dheimilt.

Stadfest pannig i baejarradi pann 19. mars 2018

Stadfest pannig i bajarstjorn pann 22. mars 2018
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