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STARFSLYSING

Yfirmadur : Bejarritari
Stofnun / deild Stjérnsyslu- og pjonustusvid

1. Stjornskipun, 4byrgd, markmid og meginvidfangsefni

Sumarstarfsmadur vinnur ad almennum verkefnum vid afleysingar fastra starfsmanna. Um er ad
reeda blandada vinnu vid skrifstofu og pjonustustorf & beejarskrifstofu sem og adstod, umsjon og
skipulagning vidburda tengdum menningu, markads- og upplysingastarfi. Vinnur undir verkstjérn
starfsmanna svidsins skv. fyrirmeaelum yfirmanns.

2. Helstu verkefni

2.1. Almennt

o Oll almenn pjonustustorf sem heyra undir svidid.

o Mottaka gesta, vidburdastjornun og umhald verkefna og vidburda

¢ Vinna vio 6ll upplysinga- og kynningarstorf

¢ Oflun upplysinga og gerd kynningarefnis, greinargerda og annarra gagna.
2.2.Pjbnusta

e Simsvorun og pjonusta i afgreidslu skrifstofu vid vidskiptavini og adra starfsmenn
2.3. Stjornsysla og stefnumétun

o Mottaka erinda, flokkun og skraning
2.4. Teymisvinna

o Tekur patt i samstarfsverkefnum og skipulégdum samstarfsverkefnum
o Skipuleggur, undirbyr og tekur patt i teymisfundum.

2.5. SamskKipti

« Vid skiptavini sveitarfélagsins
o Samstarfsmenn
o Sérstaka tengilioi sem tilnefndir eru i samstarfsverkefnum

2.6.Onnur verkefni
e Onnur pau verkefni sem yfirmadur felur viskomandi og tengjast starfi.

3. Hefni- og samstarfsmarkmid

3.1. Menntun

o Studentspréf og askilegt ad vidkomandi hafi vidbotarmenntun
e GOA almennt télvukunnatta
e GOA tungumalakunnatta og haefni til ad midla upplysingum i téludu og ritudu mali

3.2. Haefnispaettir

o Sjélfstedi, frumkveedi og skipulagshafni.
o Haefni i mannlegum samskiptum
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