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STARFSLYSING

Yfirmadur : Bejarritari

Stofnun : Stjérnsyslu- og pjonustusvid

1. Meginvidfangsefni og &byrgdarsvid

Umsjon med upplysinga- og kynningarmalum sveitarfélagsins og ber dbyrgd a peim. Vinnur ad
ymsum préunar- og umbotaverkefnum og stjornar peim i samradi vid yfirmann. Starfid veitir
atvinnulifi og samfélagi pjonustu. 1 starfi felst teymisvinna sem unnin er i samstarfi vid starfsmenn
pvert & svio sveitarfélagsins.

2. Helstu verkefni

2.1.Upplysinga- og kynningarmal

Stefnumdtun i upplysinga- og kynningarmalum i samradi vid stjérnendur.
Yfirumsjon og skipulagning upplysinga- og kynningarmala sveitarfélagsins.
Skipuleggur samskipti vid fjéImidla.

Midlun og gero frétta af vettvangi sveitarfélagsins til fjoImidla.

Yfirumsjon med heimasidum sveitarfélagsins, Gtliti og préun.

Yfirumsjon med 66rum samfélagsmidlum sveitarfélagsins.

Umsjon med gerd kynningarefnis og auglysinga &samt midlun peirra.
Verkefnastjérnun i upplysinga- og kynningarmalum.

Veitir radgjof i malaflokkum sem tengjast starfinu.

Veitir upplysingar til adila sem tengjast sveitarfélaginu.

2.2.Vidburdastjorn og préunarverkefni

Vinnur ad hugmyndum, métar stefnu og sinnir préunarverkefnum i samradi vid yfirmann.
Umsjon og préun rafreennar stjornsyslu og upplysingamidlunar.

Skipulagning ferda og vidburda i samstarfi vid stjornendur.

Mottaka gesta sveitarfélagsins og skipulagning radstefna og funda.

Verkefnavinna vegna menningar-, mannauds eda stjérnsyslumala sem tengjast starfi.
Styrir verkefnum eftir &kvéroun yfirmanns.

2.3.Fjarmal

Abyrgd a vorslu og greiningu upplysinga um kostnad vegna verkefna sem falla undir starf.
Aflar upplysinga sem tengjast starfinu og vinnur ar peim.

patttaka i gerd starfs- og fjarhagaeetlunar og mats a arangri verkefna.

Abyrgd & ad Gtgjold séu innan fjarheimilda.

Tillogugerd um umbeetur & starfsemi og hagraedingu i rekstri eftir pvi sem feeri gefst a.

2.4.Bejarrad.

patttaka i undirbdningi funda og undirbuningur mala sem falla undir starfio.
Umsjon med ad fyrirspurnir og erindi til rads sem varoa starfid hljoti afgreioslu.

2.5. Teymisvinna
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Starfar naid med starfsménnum sem sinna markads-, menningar-, mannauds- og

stjornsyslumalefnum.
Starfar ndid med bajarstjora ad upplysinga- og kynningarmalum.
Undirbaningur mala og virk pétttaka i starfi stjornsyslu- og pjonustusvids.

Vinnur i samstarfi vid starfsmenn svidsins ad Urlausn mala sem heyrir undir pad.

2.6.Samskipti

Vid fjélmidla vegna upplysinga- og kynningarmala.

Vid ibda og vidskiptavini.

Vid Austurbru vegna méalefna sem falla undir starfid eda falin eru.
Vid adila sem tengjast sérstokum verkefhum

Vid gesti og erlenda adila m.a vegna vinabajarsamskipta.

2.7.0nnur verkefni

Verkefnastjérnun i tilfallandi verkefnum.
Onnur verkefni sem yfirmadur felur honum og tengjast starfi.

3. Heefni- og samstarfsmarkmid

3.1.Menntun, pekking og reynsla

Héaskdlamenntun sem nytist i starfi.

Reynsla af upplysinga- og kynningarmalum.

pekking & rekstri, stefnumétun og hépavinnu.

G008 mélakunnétta og haefni til ad setja fram mal i reedu og riti.
Reynsla af undirbuningi og stjornun funda.

pekking & helstu upplysingakerfum.

3.2.Haefnispaettir

Forystu-, skipulags- og samskiptahafileikar.
Sjélfsteedi i vinnubrégdoum.

Frumkvaedi og skipulagshafni.

Heefni i mannlegum samskiptum.
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