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Inngangur

Fjardabyggd hefur unnid ad verkefni um mottoku nyrra ibda i samstarfi vid Rauda kross
Islands fra arsbyrjun 2008. Markmid verkefnisins er ad nyir ibtar fai notid sin i samfélaginu
og ad samfélagid fai notid krafta peirra. Radinn var mottokufulltrai ibda i febrdar 2008 med
adsetur & baejarskrifstofunni & Reydarfirdi og hann hefur sinnt nyjum ibdum i Fjardabyggd,
m.a. adstodad skdlana vid mottoku nyrra nemenda.

Eitt af verkefnum méttokufulltria er vinna vid gerd handbdkar. Verkefnid hofst i
arsbyrjun 2009 og akvedid var ad taka mid af uppsetningu handbdkar grunnskola Reykjavikur
um mottoku innflytjenda.

I 1bgum og adalnamskra grunn- og leikskola er fjallad um moéttoku nemenda. I 16. gr.
laga um grunnskola segir m.a. ,,Grunnskoélar taka & moOti nemendum sem eru ad hefja
skolagongu, eru ad skipta um skdla eda hefja ndm sitt her & landi, samkvaemt moéttokuasetiun
skola eda sveitarfélags.“ (16g um grunnskéla, 2008). | Adalnamskra grunnskola er kvedid &
um ad hver skoli skuli mota sér &xtlun um innritun og mottdku nemenda sem eru
innflytjendur og um fjoImenningarlega kennslu (Adalnamskra grunnskola 2007).

I adalnamskra leikskola er talad um ad island sé patttakandi i fj6lbreytilegu samfélagi
bjoda. Ahugi barna & 6drum pjodum vaknar snemma og ber ad efla pann ahuga. Born purfa ad
lzera ad hver pjéd hefur sin sérkenni og sina sérstedu menningu sem ber ad meta og virda.
Leikskélanum ber ad reekta virdingu barnanna fyrir 6drum, hver sem uppruni peirra,
lifsvidhorf, tunga eda triarbrogd eru. Einnig skal leikskdli leitast vid ad koma til mots vid
breyttar adsteedur foreldra og barna vegna nyrra atvinnu- og pjodfélagshatta og ad samfélagio
er i vaxandi meeli fjolpjodlegt. (adalndmskré leikskdla 1999).

Markmid pessarar handbdkar er ad veita starfsfolki i leik- og grunnskélum
Fjardabyggdar upplysingar og radgjof vardandi méttoku og innritun nyrra nemenda. Einnig
geta tonlistaskdlar studst vid handbdkina.

Tilgangurinn med handbokinni er ad beta adferdir skoélanna vid mottoku nyrra
nemenda og gera par enn skilvirkari, pannig ad nyir nemendur og foreldrar peirra finni sig
velkomna og 6rugga i nyjum skola.




Abyrgd og skyldur

Skodlastjori hvers skdla ber abyrgd a innritun og méttoku nemenda. Allir starfsmenn skola
burfa ad pekkja til og geta leitad sér gagnlegra upplysinga um géda mottoku og farseela
skolabyrjun allra nemenda, ekki sist peirra sem eru ad koma nyir til landsins og hefja
skolagongu i skolaumhverfi sem peir ekki pekkja.

Samkveemt I6gum um grunn- og leikskola skal moéttokuazetlun vegna nemenda med
annad modurmal en islensku taka mid af bakgrunni peirra, tungumalafaerni og feerni & 6orum
namssvioum. Tryggja skal ad pessir nemendur og foreldrar peirra fai radgjof og adgang ad
upplysingum um leik- og grunnskolastarf. Grunnskélanemendur med annad médurmal en
islensku eiga rétt a kennslu i islensku sem 6dru tungumali. Med kennslunni er stefnt ad virku
tvityngi pessara nemenda og ad peir geti stundad nam i grunnskélum og tekid virkan patt i
islensku samfélagi. Grunnskélum er heimilt ad vidurkenna kunnattu i médurmali nemenda
med annad modurmal en islensku, sem hluta af skyldundm og kemur pad pa i stad
skyldunams i erlendu tungumali.

Bakgrunnur innflytjendabarna er margvislegur. pau koma fra& mérgum og dlikum
menningarsvedum og hafa parf i huga ad einstaklingsmunur er mikill rétt eins og medal
islenskra barna. bessir nemendur eiga pad sameiginlegt ad vera byrjendur i islensku. peir
burfa jafnframt ad tileinka sér nyja samskiptafaerni og lzesi a islenska menningu. Mikilvaegt er
ad lita & pessa nemendur sem hefileikarika einstaklinga med fjolbreytta pekkingu og
kunnéttu, ekki bara nemendur sem tala ekki islensku.

I skolum, par sem tekid er & moti nemendum af erlendum uppruna, parf ad rikja
jakveett viohorf starfsmanna og nemenda til fjolmenningar. Jafnframt parf ad studla ad aukinni
bekkingu og skilningi starfsmanna og nemenda & bakgrunni nemenda sem eru innflytjendur.
Upplysingar um namid og skipulag skolastarfsins purfa enn fremur ad vera gddar og
adgengilegar fyrir alla foreldra til pess ad peir geti & sem bestan hatt &tt hlutdeild i nami og
skdlastarfi barna sinna. GO6d personuleg tengsl nemenda vid kennara og samskipti skdla vid
foreldra geta skipt skopum pegar kemur ad skoélagéngu nemandans. Hér ma ekki gleyma
mikilveegi gagnkvems adlogunarferils nyju nemendanna og peirra sem fyrir eru asamt
fjolmenningarfraedslu til allra i skélasamfélaginu.

Nyr nemandi sem kemur Gr é8rum skélum 4 Islandi parf ekki sidur & pvi ad halda ad
vel sé tekid a méti honum og gildir i raun svipad ferli med hann og erlenda nemandann nema
ad par eru ekki tungumaladrduleikar. Mikilveegt er ad huga vel ad mattoku peirra svo peir ni
ad adlagast vel i nyjum skéla.

pegar fjallad er um foreldra i handbdkinni er att vid forsjaradila nemenda. Hafa skal i
huga 29. gr. Barnasattmala Sameinudu pjédanna sem segir ad menntun allra barna skuli mida
ad pvi ad mata virdingu fyrir foreldrum barnsins, menningararfleifd pess, tungu og gildismati,
bjodernislegum gildum pess lands sem pad byr i og pess er pad kann ad vera upprunnid fra
og fyrir 6drum menningarpattum sem frabrugdnir eru menningu pess sjalfs.

A heimasidu menntasvids Reykjavikur www menntasvid.is er ad finna margs konar
upplysingar og gagnlegt efni sem tengist malefnum nemenda sem eru innflytjendur og einnig
a vef fjolmenningarsetursins mcc.is. Starfsfolki skola er bent 4 ad kynna sér vel efni sidunnar
og nyta sér paer upplysingar sem par er ad finna. Nanari Utfersla mottoku og innritunar
nemenda er i hondum hvers skola.



Mottaka nyrra nemenda
Skipurit

Mottaka
nyrra nemenda

'

Skolastjoéri tilkkynnir umsj.k/deildarstjora um nyjan
nemanda og akvedur fyrstu heimsokn par sem
grunnupplysingar eru teknar niéur og skolinn kynntur

—

Skolastjori i samradi vid umsjonarkennara/deildarstjora
akvedur hverjir koma ad méttdkuvidtali og bodar
foreldra og nemanda i méttékuvidtal

Umsjonarkennari/deildarstjori fyllir
ut "nyr nemandi" hengir upp a
kennarastofu og nemendagang

Umsj.kennari/deildarst;jori Skélastj. fer yfir starfsemi
fyllir ut gatlista med skélans og afhendir gégn
foreldrum i mottékuvidtali i mottokuvidtali.

Umsj.kennari/deildarstjori kemur upplysingum til
annars starfsfolks skélans og bekkjartengla
foreldrafelags og kemur gatlista fyrir a druggum stad.

Deildarstjori sérk. aflar upplysinga um nem.
ef paer fylgja ekki med. Leggur naudsynleg
prof fyrir nemandann ef parf.

Moéttaka nyrra nemenda

Foreldrar bera 4byrgd & innritun nemenda i leik- og grunnskdla. I kéflunum hér & eftir er gerd
grein fyrir innritunar- og méttokuferlum. Fremst er ad finna gatlista par sem fram koma 6ll
helstu atridi sem taka parf tillit til pegar nemandi innritast. bar & eftir fylgir nanari umfjollun
um einstok skref sem getid er um i gatlistanum med hagnytum upplysingum og hugmyndum
sem hafa ma til hlidsjonar til ad gera méttdkuna sem faglegasta og audveldasta fyrir
nemendur, foreldra, skoélastjornendur og adra sem ad henni koma.
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Gatlisti vegna mottoku nemenda

Pessi listi veitir godan studning vid maéttoku nemenda sem eru innflytjendur og einnig pegar nemendur
er ao flytja nyir inn i sveitarfélagio.

1. Fyrsta heimsokn i skolann
Sjé& nénari umfjéllun & bls. 6
e  Fyrstu skrefin

Leidstgn um skdlann
Logheimilisflutningur
Dvalarleyfi.
Kennitala.
Tryggingar.
Heilbrigdisvottord.
Laekna— og hjukrunarméttaka fyrir ésjukratryggoa einstaklinga.
Tulkapjonusta

2. Forvinna skoélans fyrir méttékuvidtal

Sjéa nénari umfjéllun & bls. 10

Undirbaningur fyrir starfsmenn skélans.

Akvedid hverjir taka patt i mottoku nemanda.

Akvedid hvada upplysinga skuli 6skad um nemandann.

Akvedid hvada upplysingar eru veittar foreldrum og nemanda.

Gognum fyrir vidtal safnad saman.

Umsjoénarkennari valinn og honum veittar upplysingar um nemandann.
Gerd drog ad skipan nams fyrir nemandann.

Umsjonarkennari, eda sa starfsmadur sem skélinn hefur valio til pess, veitir
samstarfsmoénnum sinum upplysingar um komu nyja nemandans.

Bekkur nemandans undirbuinn.

Foreldrum i viokomandi bekk tilkynnt um komu nyja nemandans.

Akvedid hver & ad sja um leidsdgn um skélann fyrir nemanda og foreldra hans.
Talkur pantadur ef vio a.

Vidkomandi starfsmenn bodadir i mottokuvidtalid.

3. Méttokuviotal
Sja nanari umfjéllun & bls.12
e Farid yfir innritunarblad og upplysinga aflad um nemandann.
Gogn fréa skélanum kynnt og afhent.
Helstu starfshaettir og reglur skélans kynntar.
Reett um samstarf heimilis og skola.
Fraedsla um fristundaheimili og tomstundastarf.
Hlutverk skolaskrifstofu kynnt.
Fjallad um menningarlegan studning .
Leidsogn um skdlann og til bekkjarins.
Fyrsti skdladagur stadfestur og neesti fundur akvedinn.

4. Fyrstu skrefin i skolanum
Sja nénari umfjéllun & bls.14
e Undirbuningur og moéttaka i bekknum.



e Hlutverk umsjénarkennara.
e Stddumat og islenskukennsla.

5. Aframhaldandi samstarf vid nemanda og foreldra
Sjéa nanari umfjéllun & bls.15

e Samstarf heimilis og skola.

e Foreldrafundir/samradsfundir.

1. Fyrsta heimsokn i skolann

Fyrstu skrefin

Um leid og foreldrar hafa samband vid skolann og 6ska eftir skolavist fyrir nemanda er peim
visad a skolastjora, sem bydur foreldrum og nemendum i heimsokn i skélann. 1 fyrstu
heimsokn tekur skolastjori & moti foreldrum og nemanda. Skolastjori akvedur hvort fleiri eru
kallagdir til s.s. umsjonarkennari i grunnskola eda deildarstjori leikskdla og umsjonarmadur
islenskukennslu fyrir innflytjendab&rn. Teknar eru nidur grunnupplysingar um nemandann,
gegnid um skélann, litid inn til samnemenda, skolabyrjun barnsins akvedin og timi fundinn
fyrir mottokuvidtal. Foreldrar f& med heim innritunarbldd til Gtfyllingar fyrir méttokuvidtal.

Leidsogn um skélann.

Skodlastjori akvedur hver annast leidségn um skélann fyrir nemandann og foreldra hans. HUn
getur verid a hendi skélastjérnenda, umsjonarkennara, og pegar um innflytjendabarn er ad
reeda kennara sem kennir islensku sem annad tungumal, sérkennara og/eda samvinnuverkefni
fleiri starfsmanna. Ef annar nemandi er i skélanum fra sama tungumalasveedi, eda ef talkur er
vidstaddur, er tilvalid ad skipuleggja leidsdgn i samstarfi vid hann.

Mal sem parf ad huga ad i upphafi

Logheimili

Mikilveegt er ad nyir nemendur seu med skrad I6gheimili i Fjardabyggd. Ef nemandi er ekki
med l6gheimili i Fjardabyggd verdur ad sekja & sérstoku eydubladi um ad I6gheimilis-
sveitarfélagio greidi skdlagdnguna.

Dvalarleyfi
Meginreglan i grunnskélum Fjardabyggdar er ad veita nemendum sem eru innflytjendur
skdlavist eins skjott og audio er. EkKi er bedio eftir pvi ad peir fai dvalarleyfi, heldur er
ahersla 10gd a a0 umsoknarferli sé komid af stad vegna pess. Medan & umsdknarferli stendur
eru nemendur utan pjodskrar, en skradir um leid og formlegt dvalarleyfi hefur verid afgreitt.
Astaeda fyrir tofum & leyfisveitingu getur verid s ad foreldrar hafi ekki skilad til
Pjodskrar umbednum gégnum, svo sem ljosriti Ur vegabréfi, forsjargognum, stadfestu frumriti
af faeedingarvottordi, hisnadisvottordi eda pydingu l6ggiltra skjalapydenda & erlendum
vottordum. I peim tilvikum geeti skolinn purft ad yta & foreldra og hvetja pa til ad skila
umbednum gdégnum. Nanari upplysingar eru & vef bjodskrar: http://www.thodskra.is/

Kennitala

Oll bérn verda ad hafa kennitélu. Til ad geta sott um kennit6lu fyrir innflytjendabarn verdur
annad foreldrid ad hafa dvalarleyfi. Framvisa parf pyddu faeedingarvottordi barnsins i Pjodskra,
Borgartdni 24. Foreldri verdur ad seekja um kennitdlu fyrir barnid og vera sjalft med utgefio
dvalarleyfi og skrad i pjodskra. Ekki dugar ad vera skradur i utangardsskra.
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Umsodkn parf ad fylgja:

a. Ljosrit ar vegabreéfi barnsins.

b. Ljosrit af frumriti af feedingarvottordi barnsins.

c. Ljosrit af faedingarvottordi barnsins pyddu & islensku af 16ggiltum skjalapydanda (parf ekki
ef vottordid er a ensku).

Innflytjendur geta leitad til mottokufulltria & skrifstofu beejarins og hann adstodar vid ad skra
vidkomandi hja Pjédskra.

Tryggingar

Allir sem fa dvalarleyfi hér a landi purfa ad syna fram & ad peir hafi einhvers konar
sjukratryggingu. Born undir 18 &ra aldri njota somu trygginga og foreldrar peirra.
Einstaklingar sem geta synt E-104 sjukratryggingarskirteini eru tryggair i islenska
almannatryggingakerfinu. peir sem ekki eru med E-104 purfa ad bida i sex manudi fra
skraningu i pjodskra par til sjukratryggingar almannatrygginga taka gildi.

Heilbrigdisvottord

Pegar erlendir foreldrar seekja um er mikilveegt ad tekid sé fram vid foreldra ad
heilbrigdisvottord og bdlusetningarvottord purfi ad fylgja umsokn um skdlavist. Samkvaemt
verklagsreglum sottvarnarleknis skulu pau bdrn sem koma til landsins fra eftirtéldum
svaedum gangast undir leeknisrannsokn vegna sottnemra sjukdoma:

* Mid- og Sudur Ameriku, p.m.t. Mexikad,

* Londum i Evropu sem eru utan Evropska efnahagssvadisins (EES)

* Asiu

» Afriku

Nemendur sem koma fra eftirtéldum rikjum purfa hins vegar ekki ad framvisa leeknisvottordi:
* Londum innan EES (annarra en Rimeniu og Bulgariu)

* Sviss

* Bandarikjunum

» Kanada

« Astraliu

* Nyja Sjalandi

Laeknisrannsoknin tekur til peirra smitsjukdoma sem 6gna heilsu manna & hverju pvi
landsvaedi sem komid er fra. Born sem flust hafa til landsins fra sveedum par sem berklar eru
atbreiddir, skal berklapréfa vid komu til landsins i tengslum vid umsokn um dvalarleyfi. Vid
upphaf skdlagdéngu pessara barna skal gengid ur skugga um ad pau hafi undirgengist
leeknisrannsékn, p.m.t. berklaprof.

Hafi pad ekki verid gert skal gera slika leknisrannsékn a gongudeild sem sinnir
tilkynningaskyldum sjukdémum. Tryggja skal eftirfylgni med leeknisrannsokn pessara barna
hja heilsugaeslu eda & gongudeildum sem sinna medferd vid slikum sjukdomum. Sja néanar a:
http://www.landlaeknir.is/

A undanférnum arum hafa flestar leeknisskodanir og rannsoknir & bornum verid gerdar
a gongudeild smitsjukdéma & Barnaspitala Hringsins og a fulloronum a Midstdd sottvarna, en
auk pess hafa bérn og fullordnir verid skodadir & heilsugaeslustodvum. Greida parf fyrir
rannsoknina. Ef um er ad raeda umsokn um dvalar- eda atvinnuleyfi greidir vinnuveitandi fyrir
hana eda peir sem saekja um leyfi, sbr.10.gr.reglugerdar nr. 414/2007.

Laeknabréf um nemendur skulu send til skélahjukrunarfraedings pess skéla sem barnid
mun s&kja og yfirleknis heilsugaeslu hverfisins. Hja peim eru bréfin yfirfarin sérstaklega,
m.t.t. hvort barnid hafi fengid fullnaegjandi bolusetningu. Ef svo er ekki skal foreldrum bodin
bolusetning fyrir barnid i samraemi vid fyrirkomulag bolusetninga hér & landi. Heimild:
www.landlgeknir.is



http://www.landlaeknir.is/
http://www.landlæknir.is/

Leekna — og hjukrunarméttaka fyrir dsjukratryggda innflytjendur

Innflytjendur sem dvelja hér a landi an pess ad hafa Gdlast sjukratryggingar geta leitad til
Leekna- og hjukrunarméttoku fyrir 6sjukratryggda innflytjendur i Heilsuverndarstédinni vid
Baronsstig. Par er m.a. bodid upp & almenna laeknis- og hjukrunarpjonustu, sérhaefda maéttoku
a Osjukratryggdum innflytjendum og adstod polsku-, ensku- og islenskumelandi
heilbrigdisstarfsfolks. Markmid Lakna- og hjukrunarméttokunnar er m.a. ad beta adgengi,
stytta bidtima og veita Osjukratryggdum innflytjendum d&dyrustu og bestu mogulega
heilbrigdispjonustu. Mdttakan getur visad & videigandi sérheaefda heilbrigdispjonusta pegar
vid &. Frekar upplysingar eru veittar i sima 485-9000.

Tulkapjonusta

Tualkapjonusta er mikilveg fyrir born og foreldra sem eiga annad tungumal en islensku ad
modurmali. | mottokuvidtali er lagdur grunnur ad samstarfi heimilis og skdla og mikilveagt ad
bjoda par upp & talkapjonustu svo réttar upplysingar komist til skila fra fyrstu stundu.

Tulkur
Hlutverk talksins
« Tulkur hefur pagnarskyldu i einu og 6llu.
«  Talkur mé ekki taka afstodu.
« Tualkur mé ekki lata i Ijos skodanir sinar pegar hann talkar.
« Tulkur 4 ad talka allt sem sagt er i samtalinu.
« Tulkur & ekki ad hafa frumkvaedi ad pvi ad svara spurningum.
« Tulkurinn ber ekki abyrgd & pvi ad upplysingar séu réttar eda sannar.
« Tualknum ber ad lata vita ef talkunin getur ekki fallid undir pessar reglur.
» Hagt er ad fa leyfi foreldra til pess ad fa tulk sem radgjafa en um pad parf
ad vera samkomulag i upphafi vidtals.

Tiu géo rad sem vert er ad hafa i huga pegar mal pitt er talkad:

=

Littu & talk sem brd & milli menningarheima og undirbdu hann undir fundarefnid.

Kynntu pér sidareglur talka og pagnarskyldu.

3. Skipuleggdu fyrirfram meginlinur samtalsins pannig ad ljost sé um hvad eigi ad raeda
og hver sé tilgangur samtalsins. Taktu tillit til pess ad samtal med talk tekur lengri
tima en samtdl a islensku.

4. Byrjadu helst samtalid med stuttri samantekt sem gefur yfirlit yfir hvad pa hafir
hugsad pér ad verdi reett og gefou viomaelendum feeri til ad gera athugasemdir.

5. Vertu ekki feimin(n) vid ad nyta likamsmal til ad leggja aherslu & mal pitt, vidbrogd
bin og ad umradu sé lokid. Vertu ndkvaemari i ordavali en pu att venju til.

6. Tjadu pig a einfaldan og skyran hatt. Taktu tillit til talksins pvi hann parf ad skilja pig
og fa tima til pess ad flytja skilabodin jafn6dum til pridja adila.

7. Mundu ad taka god malhle svo tdlkurinn fai radram til ad yfirfeera eda medtaka pad
sem pa ert ad segja.

8. Mikilvaegt er ad pu snuir beint ad nemanda og foreldrum og horfir i augu peirra pegar
bu talar.

9. Horfdu beint & viomealendur pina pegar peir tala. Snadu pér ymist ad talknum eda
vidmelanda eftir pvi hvor peirra talar.

10. Fardu yfir nidurstddur og upplysingar sem komu fram a fundinum pannig ad

vidmelendur pinir séu sammala um hvad var sagt og akvedid a fundinum.

N
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Ef dskad er eftir talki parf ad koma fram hvada tungumal vidkomandi talar pvi ekki neegir
alltaf ad skra upprunaland. Einstaklingur & rétt & ad hafna pjonustu tulks. Tulkapjonusta
Alpjédahassins & ad vera 6llum trygg en vegna mikils kostnadar er oft farin su leid ad nyta
einstaklinga sem eru bulsettir & sveedinu og tala baedi islensku og vidkomandi mal.

Alpjédahdsid rekur tulka og pydingarpjonustu & yfir 50 tungumalum. Hagt er ad panta
talk & heimasiou Alpjodahuss, senda tolvupost til tulkun@ahus.is eda hringja i sima (+354)
530-9303. Utan afgreidslutima er haegt ad panta tulk i sima (+354) 663-0502. Doms- og
kirkjumalaraduneytid heldur uti lista yfir pa sem hafa 16ggild réttindi til ad pyda skjol og tulka
i ddmum. Félag islenskra domtulka og skjalapydenda InterCultural Iceland tekur ad sér ad
Utvega tdlka og pydendur & mérgum tungumalum. Heegt er ad panta talk med pvi ad senda
tolvupost til angelica@ici.is eda hringja i sima
(+354) 517-9345.

2. Forvinna skoélans fyrir méttékuvidtal

Undirbaningur starfsmanna

Skolastjori  ber dbyrgd & ad tilkynna
umsjonarkennara grunnskoéla/ deildarstjora leiksk6la um komu nemandans. Umsjonarkennari i
grunnskdla/deildarstjori i leikskdla bera abyrgd & ad allir starfsmenn skolans fai upplysingar
um komu nemanda.

Mottaka nemanda og gégn i vidtali

Fyrir vidtalio akvedur skoélastjori hverjir skuli vera i méttokuvidtali. Auk skolastjora er
mikilvaegt ad verdandi umsjonarkennari i grunnskola/deildarstjori i leikskola sé i peim hopi,
ef nemandi er innflytjendabarn pa kennari sem kennir islensku sem annad tungumal, jafnvel
hjakrunarfreedingur og sérkennari. Einnig parf ad liggja fyrir hvada upplysinga skuli 6skad fra
foreldrum og nemanda og hvada upplysingar skuli veita fjélskyldunni, t.d. um stefnu skélans,
skipulag nams og kennsluheetti.

Skdlastjori sér til pess ad upplysingum sé safnad saman fyrir viotalid t.d.,
kynningarbzaklingum, adlégunaraetlun, stundaskra, dagskipulagi, skoladagatali, skélareglum,
innkaupalista, simandmeri skolans, heimasidu skolans, upplysingum um motuneyti og
heilsdagsskéla.

| samrédi vid mottokufulltria og Raudakrossdeildir & hverjum stad er nyjum
fjolskyldum bodio ad fa vinafjolskylda sem adstodar nyja fjolskyldu i ad kynnast stadnum og
er pa best ad pad sé fjdlskylda sem & barn & svipudu aldri og nyi nemandinn. Einnig ma
benda & bekkjartengla foreldrafélagsins og gildir petta badi fyrir innlenda og erlenda
nemendur og er styrkur fyrir nyja fjélskyldu ad komast inn i samfélagio.

Vert ad hafa i huga pegar barn af erlendum uppruna byrjar i sk6lunum

e Mikilvaegt er ad skolinn vidurkenni fjdlbreytileikann og liti & hann sem kost og
teekifeeri.
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e Notid tulka i vidtélum pegar vid & og athugid pann kost ad nota simatulk til ad byrja
med ef ekKi er haegt ad hafa samskipti & neinu sameiginlegu tungumali.

e Efeinhver ur starfslidi skdlans talar sama tungumal og fjolskyldan er afar gott ad nyta
pann mannaud i samskiptum.

e Kynnid ykkur vidhorf til barna og uppeldis i 6drum menningarheimum. beer
upplysingar ma fa fra foreldum sjalfum eda & bokaséfnum og netinu.

Mjog erfitt er ad medtaka vidamiklar upplysingar & tungumali sem madur skilur ekki til fulls.
Mikil orka fer i ad skilja ordin og pvi er hetta & ad foreldrar sem tala litla islensku muni ekki
allt sem vid pa er sagt. Foreldravidtal, par sem skipst er & mikilveegum upplysingum, getur pvi
verid erfitt fyrir erlenda foreldra. Gott getur verid ad fa talkinn til ad skrifa upplysingar inn a
gogn foreldra.

Leikskoli

Pad er stort skref fyrir 6ll born ad byrja i leikskola. Hver skéli hefur sina adlégunaraaetiun
fyrir nyja nemendur svo skélabyrjun megi takast sem best. Ad byrja i leikskdla getur reynst
peim bornum erfitt sem ekki eiga islensku ad modurmali. bvi er mikilveegt ad leikskdlinn sé
vel undirbdinn og ad umhverfid hlylegt og hvetjandi. pvi betur sem til tekst pvi meiri likur eru
a pvi ad barnid reyni sig &fram med islenskuna.

Um leid og sjalfstraust barnsins eykst fer pad ad kanna umhverfi sitt. Upplysingar og
gogn sem foreldrar purfa ad fa vid upphaf leiksk6lagéngu barns er handbok/baeklingur med
helstu upplysingum um leikskoélann. Fyrir foreldra barns af erlendum uppruna purfa
upplysingarnar ad vera sem mest skriflegar. Séu per ekki til skriflegar & viokomandi
tungumali vedur skolinn ad tryggja ad talkur pydi peer fyrir foreldrana.

Audvelda ma adlogun ef kennarar dtbua litla bok/méppu med myndum af
leikskdlanum, deild barnsins og kennurum og afhenda foreldrum i fyrsta viotali. Barnid getur
notad timann fram ad adlogun til ad skoda myndirnar og reda vid foreldra sina um
leikskolann. A sama hatt getur reynst vel ad f& myndir i fyrsta vidtali af heimili barnsins sem
syna pad a heimavelli. I adlégun skoda barn og kennari myndirnar og skapa ma godan
samraedugrundvoll sem getur verid isbrjotur fyrir barnid: “Manstu pegar pi komst i heimsokn
til min?” Gera parf rdd fyrir lengri adlogun fyrir erlenda nemendur en innlenda.
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Grunnskoli

Umsjonarkennari, bekkurinn og foreldrar

pegar akvedid hefur verid hver verdur umsjonarkennari nemandans feer hann peer upplysingar
um nemandann sem fyrir liggja. A grundvelli peirra leggur hann drég ad pvi hvernig unnid
verdur med nemandanum fyrst um sinn. Hafa ber i huga ad nemendur af erlendum uppruna,
sem flytjast til landsins og hefja ndm i grunnskdélum i Fjardabyggd eiga rétt & stuoningi og
kennslu i islensku sem 6dru tungumali. Umsjonarkennari, eda sa sem skolinn hefur valid til
verksins, ber abyrgd a pvi ad adrir starfsmenn viti af og bdi sig undir komu nyja nemandans.
Sérstaklega skal hafa i huga leikfimi- og sundkennara, m.a. vegna pess ad bad- og
sundmenning islenskra barna getur verid énnur en innflytjenda.

Umsjonarkennarinn parf ad undirbta bekkinn undir komu nyja nemandans med pvi ad
kynna nafn hans og i einhverjum meli upprunamenningu hans og médurmal. Slikt studlar ad
virdingu og ahuga og audveldar nyja nemandanum ad adlagast nyju umhverfi og adsteedum.
AEskilegt er ad kennarinn tilkynni foreldrum i bekknum um komu nyja nemandans. Einnig
meetti kanna hvort einhverjir foreldrar Ur bekknum hafi &huga a ad verda vinafjélskylda nyja
nemandans og fjolskyldu hans ef pess verdur dskad.

3. Mottokuviotal

Innritunarblad og gégn nemandans

Moéttokuvidtalinu ma skipta i tvo hluta. Annars vegar er upplysingum midlad til skéla um
bakgrunn nemandans og hins vegar fer fram upplysingagjof fra skéla til foreldra um
skdlastarfid. Farid er yfir innritunarblad, e.t.v. kjosa einhverjir skdlar ad innritunarbladio sé
ad Ollu leyti fyllt at i vidtalinu med lidveislu talks. Samhlida pvi ad fario er yfir
innritunarbladio ma safna frekari upplysingum um nemandann i samremi vid vinnubrégd
skolans. Hér gefst gott teekifaeri til ad frseedast um uppruna og bakgrunn nemandans og gera
sér grein fyrir hvernig best megi koma til mots vid parfir hans.

Einnig er mikilvaegt ad byggja upp traust hja foreldrum og gera peim ljost ad gott samstarf
heimilis og skola sé forsenda farsaellar skélagéngu og velferdar barnsins. Pad getur verid
upplysandi fyrir kennarann ad fa ad skoda namsbakur nemandans. Jafnframt ztti ad benda
foreldrum & mikilvaegi pess ad nemandinn haldi afram ad vinna med namsbakur a moédurmali
sinu til ad studla ad aframhaldandi framforum i nami & medan hann er ad na tokum &
islenskunni.

Gott er ad stydjast vid eftirfarandi minnisatridi pegar upplysingum er safnad um bakgrunn
nemenda og adsteedur foreldra.

« Fjo6lskylda nemandans.

«  Ahugamal og skapgerd nemandans.
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I fylgiskjali med handbokinni eru innritunarblod fyrir leik- og grunnskola i Fjardabyggd sem

Skolasaga, einkunnir, greiningargégn o.fl.

Sterkar og veikar hlidar nemandans.

Feerni nemandans i lestri, médurmali og 6drum tungumalum.
Vidhorf og feerni i 6drum namsgreinum.

Sundferni - kanna stédu nemanda og vidhorf til pess ad fara i sturtu med
bekkjarfélogum.

Vidhorf nemandans til pess ad vera hér & landi.

Vidhorf nemandans ad flytja & milli skdla

Afoll i lifi nemandans

Aztladur dvalartimi hér & landi.

Atvinna foreldra og lengd vinnudags.

A fjolskyldan islenskan og/eda erlendan studningsadila?

Oskar fj6lskyldan eftir ad fa vinafjolskyldu?

Hefur nemandinn verid adskilinn fra foreldrum og pa hversu lengi?
Upprunamenning — kleednadur — hatidir — sidir.

hver skdli getur valid ad nota til ad afla upplysinga um bakgrunn nemanda.

Upplysingar til foreldra

Hér & eftir er listi yfir grunnupplysingar um skolastarfid, pjonustu skdlans, samskipti vid
skolareglur og fleira. Hver og einn parf ad vega og meta hversu miklum
upplysingum er komid & framfari i einu, en tryggja parf ad eftirfarandi upplysingum sé
komid & framfeeri eins fljott og kostur er. Benda méa & ad stundum parf ad endurtaka og rifja

skolann,

upp upplysingar og setja fram & mismunandi hatt.

Helstu starfsheaettir skélans:

Beaklingar. Nemanda og foreldrum afhentir baeklingar og upplysingar um skolann

iprétta- og tomstundastarf i Fjardabyggd Efni baeklinganna kynnt litillega.

Upplysingar um heimasiou skoélans og kynnt hvernig hagt sé ad nota hana.
Fj6lmenningarlegar aherslur i starfsemi skdlans og markmid. Upplysingar um pjénustu
sem stendur nemendum sem eru innflytjendur sérstaklega til boda, t.d. Raudi krossinn..
Nemanda og foreldrum er afhent skéladagatal, innkaupalistar og stundaskré og énnur
gogn eftir pvi sem vid a. Efni pessara gagna Gtskyrt eftir porfum, sérstaklega er minnt
a starfsdaga, skerta daga, foreldradaga og hefdir sem tengjast friddgum, svo sem

bolludegi og 6skudegi.

Upplysingar um hvad nemandi skal hafa med i skélann, hvad foreldrar purfa ad Gtvega
(s.s. skolatosku, pennaveski, ipréttafét og sundfét o.s.frv.) og hvad skdlinn Gtvegar

(s.s. nemendabakur, bokasafnsbakur, ordabakur, nemendaskapa).
Hvernig skéladagurinn fer fram.

Kennsluheattir og ndmsmat.

Hvernig kennslu verdur hattad i storum drattum.

Venjur tengdar bekkjarstarfi, umsjonarmadur, nemandi dagsins 0.s.frv.

Naudsynleg simanumer i skélanum og upplysingar um vidtalstima og netféng kennara.

Hvernig a ad tilkynna forféll og bidja um fri.

AJstod vid heimanam.

Hvert & nemandinn ad snua sér ef vandamal koma upp.
Ymsar hefdir tengdar kristinni trd og islenskri pjodkirkju.

Moguleikar & ad sekja um undanpagu fra kennslu i akvednum fégum, svo sem

kristinfreedi eda tungumali.

13



Helstu skolareglur og venjur vardandi:

Neering og heilsa:

Heilsugeesla & vegum skolans.

Skélasékn.

Umgengni og agamal
Klaednad

Notkun farsima
Reykingar og afengi
Utivist i friminatum
Skolaskemmtanir
Afmeeli og skélaferdir
Utivistarreglur

Métuneyti og greidslufyrirkomulag

kynnt.

Nesti, hvenzr og hvad ma koma med og hvad ekki.

Mikilveegi godrar neeringar & skdlatima.

Fa& upplysingar um mdogulegt ofnaemi og eda mataraedi vegna triarbragoa.
Stadsetning og adstada fyrir iprétta- og sundkennslu.

Iprottafét og sundfot.

Reglur um notkun sturtu.

Samstarf heimilis og skola:

Samskiptaleidir: Fundir, simatimar, télvupostur, samskiptabok, skilabodamappa,
Mentor.

Fraedslufundir og almennir foreldrafundir vegna bekkjarstarfs.

Foreldrafélag, skolarad og Fjardaforeldrar.

Hlutverk foreldra hvad snertir heimanam og mikilveegi pess ad peir stydji vid nam
barnsins pott peir tali ekki islensku.

Med hvada hatti skolinn hyggst hvetja foreldra til ad stydja vid ndm nemanda og préa
og vidhalda m6durmali nemanda.

Foreldravidtol/samradsfundir.

Mikilvaegi pess ad mata a bekkjarkvold.

Hvert geta foreldrar snuid sér ef vandamal koma upp.

Pjénusta tengd skélanum:

Heilsdagsskoli, starfsemi pess, opnunartimi og verdskra.

Upplysingar um adstod vid heimanam

Upplysingar um adra starfsemi fyrir bérn og unglinga i hverfinu, s.s. iprétta- og
tomstundatilbod.

Upplysingar um Skélaskrifstofu Austurlands

Upplysingar um pjonustu vid nyja ibda i sveitarfélaginu.

Menningarlegur studningur vid innflytjenda
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Nefna mé vid foreldra ad margt sé framandi i islenskum skola og ad tima taki ad na tokum &
nyju tungumali og laesi & nyja menningu. Rétt er ad arétta ad nemandinn purfi mikinn
studning og adhald foreldra fyrstu &rin og ad skélinn muni leggja sitt af mérkum til pess ad
koma til mots vid parfir nemandans par ad latandi. Leggja ber aherslu & jakvaed og skyr
skilabod, uppdrvun, studning, patttoku i félagslifi og gott samstarf foreldra og skdla til ad
studla ad adlogun.

Foreldrar geta stutt vid ndm barna sinna pétt peir hafi ekki vald & islensku og eru til
bess ymsar leidir. Mikilveegt er pvi ad hvetja foreldra til pess ad vidhalda mddurmali
nemandans og auka ordaforda hans, pvi traust undirstada i médurmali er forsenda faerni i
seinni  tungumalum. Einnig metti vekja athygli forelda & heimasidu Alpjodahuss:
www.ahus.is og www.fjolmenningasetur.is og adgengilegu rafreenu namsefni & modurmali
nemandans og islensku.

Sambhlida pjalfun modurmals er askilegt ad hvetja foreldra til pess ad halda islensku
sjonvarpsefni ad barni sinu og hvetja fjolskyldur sem hafa adgang ad télvu ad nyta rafraent
islenskt namsefni www.nams.is

Kynnid tomstundatilbod fyrir foreldrum og bendid peim & ad nyta pau fyrir barnid sitt.
Hvetjid pa einnig til ad nyta sér heilsdagsskolann, ef vid &, pvi slik péatttaka styrkir nam
barnsins i islensku og samskipti pess vid 6nnur bérn. Mottokuvidtalinu lykur og nemandinn er
formlega innritadur pegar innritunarbladi hefur verid skilad og fjolskyldan hefur fengid
teekifeeri til ad spyrja. Ef innrita parf innflytjenda er edlilegt ad skolinn annist skraningu hans.
ba er tekin akvordun um hvenar nemandinn hefur skdlagéngu. Adur en vidtali lykur er
mikilveegt ad akveda naesta fund og minna foreldra & ad snda sér til umsjénarkennara oski peir
frekari upplysinga.

Leidsogn um skdlann

Fjolskyldunni er bodin leidsdgn um skdlann og leikfimisal undir stjorn pess starfsmanns sem
hefur tekid pad ad sér. Farid er med nemandinn i heimsokn i bekkinn hans ef pess er kostur.
Einnig er mikilvaegt ad syna fjolskyldu yngri barna heilsdagsskélann.

4. Fyrstu skrefin i skélanum

Undirbuaningur og méttaka i bekknum

Mikilveegt er ad undirbua bekkinn vel &dur en nyi nemandinn kemur, t.d. med pvi ad reeda um
hans heimaland/heimabyggd. Kennarar skipuleggja vinateymi par sem nemendur skiptast &
ad fylgja nyja nemandanum fyrstu dagana i skdlanum.

I samrédi vid mottokufulltria, bekkjartengla og Raudakrossdeildir & hverjum stad er
fengin vinafjolskylda sem adstodar nyja fjolskyldu i ad kynnast stadnum og er pa best ad pad
sé fjolskylda samnemanda nyja nemandans. Fyrstu vikuna er gott fyrir nyja nemandann ad
samnemendur séu med merki & ser med nafni og eins peir starfsmenn sem koma ad
nemandanum.

Ef um innflytjendabdrn er ad raeda er haegt ad bidja nemendur um adstod vid ad
merkja helstu hluti i skdlastofunni, raeda leidir til ad kenna nemandanum islensku og meta
hvad vegi pungt pegar born eru ad setjast ad i nyju umhverfi. Leggja ber aherslu & ad bornin
tali frekar islensku en ensku vid nemandann. Pad getur hjalpad nyja nemandanum ad lera
nofn bekkjarfélaga sinna ef ljosmyndir merktar n6fnum peirra eru i kennslustofunni. Einnig
geeti bekkurinn sameinast um ad bda til ordabok med mikilveegum ordum og setningum
(survivalkit) sem nyst geta nemandanum fyrstu dagana.
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Pegar nyi nemandinn kemur i skolann parf ad leggja aherslu & ad allir lzeri ad skrifa og
bera nafn hans fram a réttan hatt. Einnig parf ad kynna heimaland nemandans og hja
islenskum nyjum nemendum heimabyggdina. Heimamenningu hans m4 t.d. gera synilega i
kennslustofunni med ljdsmyndum og/eda fana. Loks méa benda & ad leikir sem ekki reyna &
tungumalid geta verid god leid til ad brjéta isinn.

Mikilveegt er ad starfsmenn fylgist vel med nyja nemandanum i frimindtum og stydji
hann eftir porfum.

Hlutverk umsjonarkennara

Umsjonarkennari heldur utan um nadm nemandans og fylgist med framférum hans. Hann
annast samskipti vid foreldra nema annad seé akvedid. Adrir kennarar midla reglulega
upplysingum um gengi nyja nemandans til umsjonarkennara. Leggja skal aherslu & ad sérhver
kennari setji fram namsmarkmid og kennsluadferdir vid hafi og stydji nemandann til ad na
markmidum sinum.

Stodumat vegna innflytjendabarna
Namid parf ad vera markvisst og byggja a einstaklingsaatlun sem byggir & stodumati. Meta
ma stodu nemenda i sterdfraedi, ensku, iprottum list- og verkgreinum, einkum iprottum og
sundi. Askilegt er ad meta stédu hans i médurmali med adstod tvityngds kennara eda tulks ef
bvi verdur vid komid. Edlilegt er ad umsjonarkennari beri abyrgd & pvi ad namsmat fari fram.
Naudsynlegt er ad byrja & ad kenna og pjalfa nemandann i almennum ordaforda og
samskiptum & islensku og innleida einnig eftir bestu getu skolamal og floéknari hugtok i
namsbokum. Sja nanar Adalnamskra grunnskola — Islenska sem annad tungumal. pad tekur
langan tima ad na valdi & islensku mali og pvi purfa skélar ad halda &fram markvissu starfi
med nemendum sem hafa verid hér & landi i nokkur ar.

5. Aframhaldandi samstarf vi®d nemanda og foreldra

Foreldrasamstarf

G06d samvinna heimilis og skola hefur afgerandi pydingu fyrir ndmsframvindu. Hvetja parf
foreldra til pess ad saekja almenna foreldrafundi og vera virkir patttakendur i skélastarfinu.
Menningarmunur og takmarkad vald foreldra & islensku ma ekki standa i vegi fyrir samstarfi
og trunadi. Mogulega parf ad beita 6hefdbundnum leidum til pess ad skapa grunn ad gédu
samstarfi og vidhalda pvi. Upplysingabléd um algengustu skilabod milli heimilis og skola mé
finna & www.menntasvid.is og hafa pau verid pydd & nokkur tungumal.

Mikilveegt er ad hafa samstarf vid starfsmann mottokufulltria nyrra ibda i
Fjardabyggd. Hann getur verid fjolskyldum innflytjenda innan handar med adlégun ad nyju
samfélagi. Mikilvaegt er ad lata foreldra vita af peim og f4 sampykki foreldra ef 6skad er
eftir adkomu félagspjonustu og skolaskrifstofu ad malefnum nemandans.

Lokaord

Hér hefur verid fjallad um mikilvaeg atridi i innritun og moéttoku nyrra nemenda i leik og
grunnskolum Fjardabyggdar bad er a abyrgd sérhvers skdla ad moéta peer venjur sem hann kys
ad hafa um méttoku nemenda. Vonandi geta peer upplysingar og abendingar sem hér hafa
verid teknar saman verid studningur fyrir starfsfolk skolanna.
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Fylgiskjol sem skdlar geta nytt sér vid innritun nemenda

Bréf til foreldra leikskdlabarna um inntoku
Gaétlistar vegna nyrra nemenda.

1. Bekkur haustvidtal.

2. —10. Bekkur.

Mottaka erlendra nemenda.

Umsokn um namsvist utan légheimilissveitafélags.




