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Inngangur

Fjardabyggd hefur unnid ad verkefni um mottoku nyrra ibla i samstarfi vid Rauda kross
fslands fra arsbyrjun 2008. Markmid verkefnisins er ad nyir ibuar fai notid sin i samfélaginu
og ad samfélagid fai notid krafta peirra. R4dinn var mottokufulltrai ibua 1 februar 2008 med
adsetur a bajarskrifstofunni & Reydarfirdi og hann sinnti nyjum ibuum i Fjardabyggd, m.a.
adstodad skolana vid moéttoku nyrra nemenda, fram til arsins 2013.

Eitt af verkefnum méttdkufulltria var ad vinna vid gerd handbokar. Verkefnid hofst i
arsbyrjun 2009 og dkvedid var ad taka mid af uppsetningu handbdkar grunnskola Reykjavikur
um mottoku innflytjenda (2008).

Markmid pessarar handbokar er ad veita starfsfolki i leik- og grunnskolum
Fjardabyggdar upplysingar og radgjof vardandi moéttoku og innritun nyrra nemenda. Einnig
geta tonlistaskodlar studst vid handbokina.

Tilgangurinn med handbokinni er ad beeta adferdir skolanna vid moéttoku nyrra
nemenda og gera per enn skilvirkari, pannig ad nyir nemendur og foreldrar peirra finni sig
velkomna og 6rugga i nyjum skola.



Abyrgd og skyldur

Skolastjori hvers skola ber abyrgd & innritun og moéttoku nemenda. Allir starfsmenn skola
purfa ad pekkja til og geta leitad sér gagnlegra upplysinga um gdéda mottoku og farszla
skolabyrjun allra nemenda, ekki sist peirra sem eru ad koma nyir til landsins og hefja
skolagongu i1 skélaumhverfi sem peir ekki pekkja.

Samkvaemt 16gum um grunnskoéla skal mottokudatlun vegna nemenda med annad
modurmal en islensku taka mid af bakgrunni peirra, tungumalaferni og faerni a4 6drum
namssvidum. Tryggja skal ad pessir nemendur og foreldrar peirra fai radgjof og adgang ad
upplysingum um grunnskolastarf. Grunnskolanemendur med annad modurmal en islensku
eiga rétt & kennslu 1 islensku sem 60ru tungumali. Med kennslunni er stefnt ad virku tvityngi
pessara nemenda og ad peir geti stundad nam i grunnskolum og tekid virkan patt i islensku
samfélagi. Grunnskolum er heimilt ad vidurkenna kunnattu i mé6durmali nemenda med annad
modurmal en islensku, sem hluta af skyldunam og kemur pad pa i stad skyldundms i erlendu
tungumali.

Bakgrunnur innflytjendabarna er margvislegur. Pau koma fra moérgum og oOlikum
menningarsvedum og hafa parf i huga ad einstaklingsmunur er mikill rétt eins og medal
islenskra barna. Pessir nemendur eiga pad sameiginlegt ad vera byrjendur i islensku. Peir
purfa jafnframt ad tileinka sér nyja samskiptafaerni og laesi 4 islenska menningu. Mikilvegt er
ad lita 4 pessa nemendur sem hafileikarika einstaklinga med fjélbreytta pekkingu og
kunnattu, ekki bara nemendur sem tala ekki islensku.

[ skélum, par sem tekid er 4 moéti nemendum af erlendum uppruna, parf ad rikja
jékveett vidhorf starfsmanna og nemenda til fjolmenningar. Jafnframt parf ad studla ad aukinni
pekkingu og skilningi starfsmanna og nemenda 4 bakgrunni nemenda sem eru innflytjendur.
Upplysingar um ndmid og skipulag skoélastarfsins purfa enn fremur ad vera gddar og
adgengilegar fyrir alla foreldra til pess ad peir geti & sem bestan hatt att hlutdeild i nami og
skolastarfi barna sinna. G60 personuleg tengsl nemenda vid kennara og samskipti skola vid
foreldra geta skipt skopum pegar kemur ad skolagéngu nemandans. Hér ma ekki gleyma
mikilvaegi gagnkvems adlogunarferils nyju nemendanna og peirra sem fyrir eru dsamt
fjolmenningarfredslu til allra i skolasamfélaginu.

Nyr nemandi sem kemur ur 6drum skélum 4 Islandi parf ekki sidur 4 pvi ad halda ad
vel sé tekid a moti honum og gildir 1 raun svipad ferli med hann og erlenda nemandann nema
ad par eru ekki tungumaladrduleikar. Mikilvegt er ad huga vel ad mottoku peirra svo peir nai
a0 adlagast vel i nyjum skola.

begar fjallad er um foreldra i handbokinni er att vid forsjaradila nemenda. Hafa skal i
huga 29. gr. Barnasattmala Sameinudu pjodanna sem segir ad menntun allra barna skuli mida
ad pvi ad mata virdingu fyrir foreldrum barnsins, menningararfleifd pess, tungu og gildismati,
pjodernislegum gildum pess lands sem pad byr i og pess er pad kann ad vera upprunnid fra
og fyrir 60rum menningarpattum sem frabrugdnir eru menningu pess sjalfs.

A vef Reykjavikurborgar er ad finna margs konar upplysingar og gagnlegt efni sem
tengist malefnum nemenda sem eru innflytjendur og einnig 4 vef fj6lmenningarsetursins
mcc.is. Starfsfolki skola er bent & ad kynna sér vel efni sidunnar og nyta sér paer upplysingar
sem par er ad finna. Néanari Utfersla mottoku og innritunar nemenda er 1 hondum hvers skola.



Mottaka nyrra nemenda
Skipurit

Moéttaka
nyrra nemenda

Umsjonarkennari/deildarstjori fyllir
ut "nyr nemandi" hengir upp a
kennarastofu og nemendagang

Mottaka nyrra nemenda

Skoélastjori tilkynnir umsj.k/deildarstjo
nemanda og akvedur fyrstu heimso
grunnupplysingar eru teknar nidur og s

/aolastjér

akvedl
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Umsj.kennari/deil
fyllir 0t gatliste
foreldrum i moéttd

Foreldrar bera abyrgd 4 innritun nemenda i leik- og grunnskola. I koflunum hér 4 eftir er gerd
grein fyrir innritunar- og moéttokuferlum. Fremst er ad finna gatlista par sem fram koma 611
helstu atridi sem taka parf tillit til pegar nemandi innritast. bar & eftir fylgir ndnari umfj6llun
um einstok skref sem getid er um i gatlistanum med hagnytum upplysingum og hugmyndum
sem hafa ma til hlidsjonar til ad gera mottokuna sem faglegasta og audveldasta fyrir

nemendur, foreldra, skoélastjornendur og adra sem ad henni koma.
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Umsj.kennari/deild
annars starfsfolk
foreldrafélags og ken




Gatlisti vegna mottoku nemenda

bessi listi veitir godan studning vid mottoku nemenda sem eru innflytjendur og einnig pegar nemendur
er ad flytja nyir inn i sveitarfélagio.

1. Fyrsta heimsokn i skolann
Sjé& nanari umfjollun 4 bls. 7

Fyrstu skrefin.

Leidsogn um skoélann.

Logheimilisflutningur.

Dvalarleyfi.

Kennitala.

Tryggingar.

Heilbrigdisvottord.

Lakna— og hjukrunarméttaka fyrir dsjukratryggda einstaklinga.
Tulkapjonusta.

2. Forvinna skodlans fyrir mottokuviotal
Sja nanari umfj6llun a bls. 10

Undirbuningur fyrir starfsmenn skolans.

Akvedid hverjir taka patt { mottoku nemanda.

Akvedid hvada upplysinga skuli 6skad um nemandann.

Akvedid hvada upplysingar eru veittar foreldrum og nemanda.

Gognum fyrir vidtal safnad saman.

Umsjonarkennari valinn og honum veittar upplysingar um nemandann.
Gerd drog ad skipan nams fyrir nemandann.

Umsjonarkennari, eda sa starfsmadur sem skolinn hefur valid til pess, veitir
samstarfsmonnum sinum upplysingar um komu nyja nemandans.

Bekkur nemandans undirbtinn.

Foreldrum i viokomandi bekk tilkynnt um komu nyja nemandans.

Akvedid hver 4 ad sja um leidsdgn um skélann fyrir nemanda og foreldra hans.
Tulkur pantadur ef vid 4.

Vidkomandi starfsmenn bodadir { moéttokuvidtalid.

3. Mottokuviotal

Sja nanari umfj6llun a bls. 12

Farid yfir innritunarblad og upplysinga aflad um nemandann.
Gogn fra skolanum kynnt og athent.

Helstu starfsheettir og reglur skolans kynntar.

Rett um samstarf heimilis og skola.

Freedsla um fristundaheimili og tdomstundastarf.

Hlutverk skoélaskrifstofu kynnt.

Fjallad um menningarlegan studning .

Leidsogn um skolann og til bekkjarins.

Fyrsti skdladagur stadfestur og naesti fundur akvedinn.

4. Fyrstu skrefin i skolanum
Sja nanari umfj6llun a bls. 15

Undirbuningur og moéttaka i bekknum.
Hlutverk umsjonarkennara.
Stodumat og islenskukennsla.



5. Aframhaldandi samstarf vid nemanda og foreldra
Sja nanari umfjollun a bls. 15

e Samstarf heimilis og skola.

e Foreldrafundir/samradsfundir.

1. Fyrsta heimsokn i skélann

Fyrstu skrefin

Um leid og foreldrar hafa samband vid skolann og dska eftir skolavist fyrir nemanda er peim
visad & skolastjora, sem bydur foreldrum og nemendum i heimsokn i skélann. 1 fyrstu
heimsokn tekur skolastjori 4 moti foreldrum og nemanda. Skolastjori dkvedur hvort fleiri eru
kalladir til s.s. umsjonarkennari i grunnskola eda deildarstjori leikskola og umsjonarmadur
islenskukennslu fyrir innflytjendabdrn. Teknar eru nidur grunnupplysingar um nemandann,
gengid um skoélann, litid inn til samnemenda, skolabyrjun barnsins akvedin og timi fundinn
fyrir mottokuvidtal. Foreldrar fA med heim innritunarbl6d til utfyllingar fyrir mottokuvidtal.

Leidosogn um skoélann

Skolastjori akvedur hver annast leidsdgn um skdlann fyrir nemandann og foreldra hans. Hin
getur verid 4 hendi skodlastjornenda, umsjonarkennara, og pegar um innflytjendabarn er ad
raeda kennara sem kennir islensku sem annad tungumal, sérkennara og/eda samvinnuverkefni
fleiri starfsmanna. Ef annar nemandi er i skélanum fra sama tungumalasveadi, eda ef talkur er
vidstaddur, er tilvalid ad skipuleggja leidsogn i samstarfi vid hann.

Mal sem parf ad huga ad i upphafi

Logheimili

Mikilvagt er ad nyir nemendur séu med skrad logheimili 1 Fjardabyggd. Ef nemandi er ekki
med 16gheimili 1 Fjardabyggd verdur ad sakja 4 sérstoku eydubladi um ad 16gheimilis-
sveitarfélagid greidi skolagonguna.

Dvalarleyfi
Meginreglan i grunnskélum Fjardabyggodar er ad veita nemendum sem eru innflytjendur
skolavist eins skjott og audid er. Ekki er bedid eftir pvi ad peir fai dvalarleyfi, heldur er
ahersla 10g0 4 a0 umsoknarferli sé¢ komid af stad vegna pess. Medan 4 umsodknarferli stendur
eru nemendur utan pjodskrar, en skradir um leid og formlegt dvalarleyfi hefur verio afgreitt.
Astaeda fyrir tofum a leyfisveitingu getur verid st ad foreldrar hafi ekki skilad til
bj6dskrar umbednum gdognum, svo sem ljosriti Gr vegabréfi, forsjargdgnum, stadfestu frumriti
af faedingarvottordi, hisnadisvottordi eda pydingu loggiltra skjalapydenda 4 erlendum
vottordum. [ peim tilvikum geeti skolinn purft ad yta 4 foreldra og hvetja pa til ad skila
umbednum gégnum. Nénari upplysingar eru 4 vef Pjodskrar Islands: https://www.skra.is/

Kennitala

Oll bérn verda ad hafa kennitdlu. Til ad geta sott um kennitdlu fyrir innflytjendabarn verdur
annad foreldrid ad hafa dvalarleyfi. Framvisa parf pyddu faedingarvottordi barnsins til
bjodskrar {slands, Borgartini 21, 105 Reykjavik. Foreldri verdur ad sakja um kennitolu fyrir
barnid og vera sjalft med utgefio dvalarleyti og skrad i pjooskra. Ekki dugar ad vera skrddur i
utangardsskra.

Umsokn parf ad fylgja:



a. Ljosrit Gr vegabréfi barnsins.

b. Ljosrit af frumriti af faedingarvottordi barnsins.

c. Ljosrit af feedingarvottordi barnsins pyddu & islensku af 16ggiltum skjalapydanda (parf ekki
ef vottordid er 4 ensku eda nordurlandatungumali).

Innflytjendur geta leitad til moéttokufulltrua & skrifstofu baejarins og hann adstodar vid ad skra
vidkomandi hja bjodskra.

Tryggingar

Allir sem fa dvalarleyfi hér 4 landi purfa ad syna fram 4 ad peir hafi einhvers konar
sjukratryggingu. Born undir 18 ara aldri njota somu trygginga og foreldrar peirra

begar 16gheimilsskraningu einstaklings hér 4 landi er lokid verdur hann sjalfkrafa
sjukratryggdur 4 Islandi eftir sex manudi. Ef flutt er fra EES landi eda Sviss geta einstaklingar
sem bunir eru ad skra sig inn i landid og komnir med kennitdlu sétt um skraningu i
Tryggingaskra hja Sjikratryggingum fslands.

Einstaklingar sem flytja fr4 EES landi eda Sviss og hafa verid tryggdir i
almannatryggingakerfi i fyrra busetulandi eiga rétt & pvi ad vera sjukratryggdir fra og med
peim degi pegar 16gheimili er skrad. Eigi einstaklingar ekki tryggingaréttindi i fyrra
busetulandi verda peir ad bida i sex manudi eftir sjukratryggingu. Sama gildir um pa sem
flytja fra landi utan EES. Er pa midad vid dagsetningu 16gheimilsskraningu.

begar umsokn vegna flutnings fra EES landi eda Sviss hefur borist sendir Alpjodadeild
Sjukratrygginga Islands fyrirspurn til fyrra busetulands um fyrra tryggingatimabil og purfa
einstaklingar pvi ekki ad skila inn neinum gégnum, po flytir fyrir ef einstaklingar skila E-104
vottordi med umsékn um skraningu. A medan umsokn er i vinnslu eru einstaklingar skradir
oOsjukratryggoir.

Frekari upplysingar ma finna 4 heimasidu Sjukratrygginga Islands http://www.sjukra.is/.
Einstaklingar sem geta synt E-104 sjukratryggingarskirteini eru tryggdir i islenska
almannatryggingakerfinu. Peir sem ekki eru med E-104 purfa ad bida i sex manudi fra
skraningu 1 pjodskra par til sjukratryggingar almannatrygginga taka gildi.

Heilbrigodisvottoro

begar erlendir foreldrar sekja um er mikilvaegt ad tekid sé fram vid foreldra ad
heilbrigdisvottord og bolusetningarvottord purfi ad fylgja umsdkn um skélavist. Samkvamt
verklagsreglum sottvarnarleknis skulu pau born sem koma til landsins fra eftirtoldum
svaedum gangast undir leknisrannsokn vegna séttnaemra sjukdoma:

* Mid- og Sudur Ameriku, p.m.t. Mexiko,

* Londum i Evrépu sem eru utan Evropska efnahagssvaedisins (EES)

* Asiu

* Afriku

Umsakjendur sem koma fra eftirtdldum rikjum purfa hins vegar ekki ad gangast undir
leeknisrannsokn::

* Londum innan EES

* Sviss

* Bandarikjunum

 Kanada

« Astraliu

* Nyja Sjalandi

* Japan

« [srael


http://www.sjukra.is/

Laeknisrannsoknin tekur til peirra smitsjukdoma eda heilsufarspatta sem 6gna heilsu manna &
hverju pvi landsvaedi sem komid er frd. Vid upphaf skélagéngu barna sem verklagsreglur
sottvarnarleeknis taka til skal ganga Gr skugga um hvort leeknisrannsokn hafi verid gerd skv.
verklagsreglunum p.m.t. berklahudprof.

Hafi pad ekki verid gert skal gera slika leknisrannsokn & gongudeild sem sinnir
tilkynningaskyldum sjukdémum. Tryggja skal eftirfylgni med leeknisrannsokn pessara barna
hja heilsugeeslu eda 4 gongudeildum sem sinna medferd vid slikum sjukdémum. Sja néanar a:
http://www.landlaeknir.is/

A undanférnum arum hafa flestar laeknisskodanir og rannsoknir 4 bérnum verid gerdar
a gongudeild smitsjikdoma & Barnaspitala Hringsins og 4 fullordnum 4 Midst6d sottvarna, en
auk pess hafa born og fullordnir verid skodadir a heilsugaeslustodvum. Ef um er ad raeda
umsokn um dvalar- eda atvinnuleyfi greidir vinnuveitandi fyrir hana eda peir sem s@kja um
leyfi, sbr. 10. gr. reglugerdar nr. 817/2012. Kostnadur vegna rannsokna og medferdar
tilkynningarskyldra smitsjukdoma skal vera einstaklingum ad kostnadarlausu sbr. 11. gr.
sOmu reglugerdar.

Laknabréf um nemendur skulu send til skélahjukrunarfraedings pess skola sem barnid
mun s&kja og yfirleknis heilsugeslu hverfisins. Hja peim eru bréfin yfirfarin sérstaklega,
m.t.t. hvort barnid hafi fengid fullnaegjandi bolusetningu. Ef svo er ekki skal foreldrum bodin
bolusetning fyrir barnid i samremi vid fyrirkomulag bolusetninga hér 4 landi. Heimild:
www.landleeknir.is

Lazkna — og hjukrunarmeottaka fyrir dsjukratryggoa innflytjendur
Innflytjendur sem dvelja hér a landi an pess ad hafa 60last sjukratryggingar geta leitad til
Landspitalans vid Hringbraut.

Tulkapjonusta

Tulkapjonusta er mikilvaeg fyrir born og foreldra sem eiga annad tungumal en islensku ad
moédurmali. I moéttokuvidtali er lagdur grunnur ad samstarfi heimilis og skéla og mikilvagt ad
bjoda par upp 4 tilkapjonustu svo réttar upplysingar komist til skila fra fyrstu stundu.

Talkur
Hlutverk talksins
» Tulkur hefur pagnarskyldu i einu og 6llu.
» Tulkur ma ekki taka afstodu.
» Tulkur ma ekki lata i Ijos skodanir sinar pegar hann tulkar.
« Tulkur 4 a0 talka allt sem sagt er i samtalinu.
» Tulkur 4 ekki ad hafa frumkvedi ad pvi ad svara spurningum.
« Tulkurinn ber ekki 4byrgd 4 pvi ad upplysingar séu réttar eda sannar.
» Tulknum ber ad lata vita ef tilkunin getur ekki fallid undir pessar reglur.
* Hegt er ad fa leyfi foreldra til pess ad fa tilk sem rddgjafa en um pad parf
ad vera samkomulag i upphafi viotals.

Tiu g60 rad sem vert er ad hafa i huga pegar mal pitt er tulkao:

—_

Littu 4 talk sem bra 4 milli menningarheima og undirbidu hann undir fundarefnio.
Kynntu pér sidareglur tulka og pagnarskyldu.

3. Skipuleggdu fyrirfram meginlinur samtalsins pannig ad ljost s€ um hvad eigi ad reda
og hver sé tilgangur samtalsins. Taktu tillit til pess ad samtal med talk tekur lengri
tima en samtol 4 islensku.

N


http://www.landlaeknir.is/
http://www.landl�knir.is/
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Byrjadu helst samtalid med stuttri samantekt sem gefur yfirlit yfir hvad pa hafir

hugsad pér ad verdi rett og gefou vidmelendum feri til ad gera athugasemdir.

5. Vertu ekki feimin(n) vid ad nyta likamsmal til ad leggja dherslu 4 mal pitt, vidbrogo
pin og ad umradu sé lokid. Vertu nakvemari i ordavali en pu att venju til.

6. Tjadu pig 4 einfaldan og skyran hatt. Taktu tillit til talksins pvi hann parf ad skilja pig
og fa tima til pess ad flytja skilabodin jafn6dum til pridja adila.

7. Mundu ad taka god malhlé svo talkurinn fai rddrim til ad yfirfaera eda medtaka pad
sem pu ert ad segja.

8. Mikilvaegt er ad pu snuir beint ad nemanda og foreldrum og horfir i augu peirra pegar
pu talar.

9. Horfdu beint & viomelendur pina pegar peir tala. Snadu pér ymist ad tilknum eda
vidmalanda eftir pvi hvor peirra talar.

10. Fardu yfir nidurstédur og upplysingar sem komu fram & fundinum pannig ad

vidmalendur pinir séu sammala um hvad var sagt og dkvedid 4 fundinum.

Ef 6skad er eftir tulki parf ad koma fram hvada tungumal vidkomandi talar pvi ekki nagir
alltaf ad skra upprunaland. Einstaklingur 4 rétt 4 ad hafna pjonustu tulks. Tulkapjonusta
Alpjodasetursins 4 ad vera 6llum trygg en vegna mikils kostnadar er oft farin st leid ad nyta
einstaklinga sem eru busettir 4 svedinu og tala badi islensku og vidkomandi mal.

Alpjodasetrio rekur talka og pydingarpjonustu & yfir 50 tungumalum. Haegt er ad panta
tulk 4 heimasidu Alpjodahuss, senda tolvupdst til asetur@asetur.is eda hringja 1 sima (+354)
530-9300.. Doéms- og kirkjumalaraduneytid heldur uti lista yfir pa sem hafa 16ggild réttindi til
ad pyda skjol og tulka i domum. Tulka- og pydingarmidstdd Islands tekur ad sér ad wtvega
tulka og pydendur & morgum tungumalum. Hegt er ad panta tulk & heimasiou
midstodvarinnar http://tulkamidstodin.is/ eda hringja i sima 517-9345.

2. Forvinna skolans fyrir mottokuviotal

Undirbuningur starfsmanna

Skolastjori ber abyrgd 4 ad tilkynna umsjonarkennara grunnskola/deildarstjora leikskdla um
komu nemandans. Umsjonarkennari i grunnskola/deildarstjori 1 leikskola bera dbyrgd a ad
allir starfsmenn skodlans fai upplysingar um komu nemanda.

Mottaka nemanda og gogn i viotali

Fyrir viotalid akvedur skolastjori hverjir skuli vera i mottokuvidtali. Auk skolastjora er
mikilvaegt ad verdandi umsjonarkennari i grunnskoéla/deildarstjori 1 leikskola sé i peim hopi,
ef nemandi er innflytjendabarn pa kennari sem kennir islensku sem annad tungumal, jafnvel
hjakrunarfreedingur og sérkennari. Einnig parf ad liggja fyrir hvada upplysinga skuli 6skad fra
foreldrum og nemanda og hvada upplysingar skuli veita fjolskyldunni, t.d. um stefnu skolans,
skipulag nams og kennsluheetti.

Skoélastjori sér til pess ad upplysingum s€¢ safnad saman fyrir vidtalido t.d.,
kynningarbaklingum, adlogunaraztlun, stundaskra, dagskipulagi, skoladagatali, skélareglum,
innkaupalista, simanimeri skélans, heimasidu skolans, upplysingum um motuneyti og
heilsdagsskola.

[ samradi vid méttokufulltraa og Raudakrossdeildir 4 hverjum stad er nyjum
fjolskyldum bodid ad fa vinafjolskyldu sem adstodar nyja fjolskyldu i ad kynnast stadnum og
er pa best a0 pad s¢ fjolskylda sem & barn 4 svipudu aldri og nyi nemandinn. Einnig ma
benda 4 bekkjartengla foreldrafélagsins og gildir petta badi fyrir innlenda og erlenda
nemendur og er styrkur fyrir nyja fj6lskyldu a0 komast inn i samfélagid.
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Vert ad hafa i huga pegar barn af erlendum uppruna byrjar i skélunum

e Mikilvaegt er ad skolinn vidurkenni fj6lbreytileikann og liti & hann sem kost og
tekifaeri.

e Notid tulka i vidtolum pegar vid a og athugid pann kost ad nota simatulk til ad byrja
med ef ekki er haegt ad hafa samskipti 4 neinu sameiginlegu tungumali.

e Efeinhver ur starfslidi skolans talar sama tungumal og fjolskyldan er afar gott ad nyta
pann mannaud i samskiptum.

e Kynnid ykkur vidhorf til barna og uppeldis i 60rum menningarheimum. bar
upplysingar ma fa fra foreldum sjalfum eda 4 bokaséfnum og netinu.

Mjog erfitt er ad medtaka vidamiklar upplysingar 4 tungumali sem madur skilur ekki til fulls.
Mikil orka fer 1 ad skilja ordin og pvi er heetta 4 ad foreldrar sem tala litla islensku muni ekki
allt sem vi0 pa er sagt. Foreldravidtal, par sem skipst er 4 mikilvegum upplysingum, getur pvi
verid erfitt fyrir erlenda foreldra. Gott getur verid ad fa talkinn til ad skrifa upplysingar inn &
gogn foreldra.

Leikskoli

bad er stort skref fyrir 61l born ad byrja i leikskola. Hver skoli hefur sina adlogunaraetlun
fyrir nyja nemendur svo skolabyrjun megi takast sem best. Ad byrja i leikskola getur reynst
peim bornum erfitt sem ekki eiga islensku ad modurmali. Pvi er mikilvagt ad leikskolinn sé
vel undirbtiinn og ad umhverfid sé hlylegt og hvetjandi. bPvi betur sem til tekst pvi meiri likur
eru 4 pvi ad barnid reyni sig 4fram med islenskuna.

Um leid og sjalfstraust barnsins eykst fer pad ad kanna umhverfi sitt. Upplysingar og
gbgn sem foreldrar purfa ad fa vid upphaf leikskolagéngu barns er handbok/baeklingur med
helstu upplysingum um leikskolann. Fyrir foreldra barns af erlendum uppruna purfa
upplysingarnar ad vera sem mest skriflegar. Séu paer ekki til skriflegar 4 vidkomandi
tungumali vedur skolinn ad tryggja ad tulkur pydi peer fyrir foreldrana.

Audvelda ma aodlogun ef kennarar utbta litla bok/moéppu med myndum af
leikskodlanum, deild barnsins og kennurum og athenda foreldrum i fyrsta vidtali. Barnid getur
notad timann fram ad adlogun til ad skoda myndirnar og raeda vid foreldra sina um
leikskélann. A sama hatt getur reynst vel ad fo myndir i fyrsta vidtali af heimili barnsins sem
syna pad 4 heimavelli.  adlogun skoda barn og kennari myndirnar og skapa ma gddan
samraedugrundvoll sem getur verid isbrjotur fyrir barnid: “Manstu pegar pu komst i heimsokn
til min?” Gera parf rdd fyrir lengri adlogun fyrir erlenda nemendur en innlenda.

Grunnskoli

Umsjonarkennari, bekkurinn og foreldrar
begar akvedid hefur verid hver verdur umsjonarkennari nemandans fzer hann per upplysingar
um nemandann sem fyrir liggja. A grundvelli peirra leggur hann drég ad pvi hvernig unnid
verdur med nemandanum fyrst um sinn. Hafa ber i huga ad nemendur af erlendum uppruna,
sem flytjast til landsins og hefja nam i grunnskolum i Fjardabyggd eiga rétt 4 studningi og
kennslu 1 islensku sem 60ru tungumali. Umsjonarkennari, eda sa sem skolinn hefur valid til
verksins, ber abyrgd 4 pvi ad adrir starfsmenn viti af og bui sig undir komu nyja nemandans.
Sérstaklega skal hafa i huga leikfimi- og sundkennara, m.a. vegna pess ad bad- og
sundmenning islenskra barna getur verid énnur en innflytjenda.

Umsjonarkennarinn parf ad undirbtia bekkinn undir komu nyja nemandans med pvi ad
kynna nafn hans og i einhverjum mali upprunamenningu hans og médurmal. Slikt studlar ad
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virdingu og dhuga og audveldar nyja nemandanum ad adlagast nyju umhverfi og adstedum.
Askilegt er ad kennarinn tilkynni foreldrum i bekknum um komu nyja nemandans. Einnig
metti kanna hvort einhverjir foreldrar Gr bekknum hafi dhuga & ad verda vinafjolskylda nyja
nemandans og fjolskyldu hans ef pess verdur 6skad.

3. Mottokuviotal

Innritunarblad og gogn nemandans

Mottokuvidtalinu mé skipta i tvo hluta. Annars vegar er upplysingum midlad til skola um
bakgrunn nemandans og hins vegar fer fram upplysingagjof fra skola til foreldra um
skolastarfid. Farid er yfir innritunarblad, e.t.v. kjésa einhverjir skdlar ad innritunarbladid sé
ad Ollu leyti fyllt 0t 1 vidtalinu med lidveislu talks. Samhlida pvi ad farid er yfir
innritunarbladid ma safna frekari upplysingum um nemandann i samraemi vid vinnubrogd
skolans. Hér gefst gott taekifeeri til ad fredast um uppruna og bakgrunn nemandans og gera sér
grein fyrir hvernig best megi koma til mots vid parfir hans.

Einnig er mikilvegt ad byggja upp traust hja foreldrum og gera peim ljost ad gott samstarf
heimilis og skodla sé forsenda farsellar skdlagéngu og velferdar barnsins. Pad getur verid
upplysandi fyrir kennarann ad fa ad skoda namsbakur nemandans. Jafnframt etti ad benda
foreldrum 4 mikilvaegi pess ad nemandinn haldi afram ad vinna med namsbakur & médurmali
sinu til ad studla ad aframhaldandi framférum i ndmi & medan hann er ad na tokum a
islenskunni.

Gott er ad stydjast vid eftirfarandi minnisatridi pegar upplysingum er safnad um bakgrunn
nemenda og adstedur foreldra.

* Fjolskylda nemandans.

«  Ahugamal og skapgerd nemandans.

» Skolasaga, einkunnir, greiningargdgn o.fl.

» Sterkar og veikar hlidar nemandans.

* Ferni nemandans i lestri, médurmali og 60rum tungumalum.

* Vidhorf og farni i 6drum namsgreinum.

* Sundfaerni - kanna stodu nemanda og vidhorf til pess ad fara i sturtu med
bekkjarfélogum.

* Vidhorf nemandans til pess ad vera hér a landi.

* Vidhorf nemandans ad flytja 4 milli skola.

- Afoll i lifi nemandans.

«  Awtladur dvalartimi hér 4 landi.

* Atvinna foreldra og lengd vinnudags.

« A fjolskyldan islenskan og/eda erlendan studningsadila?

«  Oskar fjolskyldan eftir ad fa vinafjolskyldu?

* Hefur nemandinn verid adskilinn fra foreldrum og péa hversu lengi?

* Upprunamenning — klaednadur — hatidir — sidir.

[ fylgiskjali med handbokinni eru innritunarbldd fyrir leik- og grunnskéla i Fjardabyggd sem
hver skoli getur valid ad nota til ad afla upplysinga um bakgrunn nemanda.

Upplysingar til foreldra

Hér & eftir er listi yfir grunnupplysingar um skolastarfid, pjonustu skolans, samskipti vid
skolann, skolareglur og fleira. Hver og einn parf ad vega og meta hversu miklum
upplysingum er komid & framfaeri i einu, en tryggja parf ad eftirfarandi upplysingum sé
komid 4 framfeeri eins fljott og kostur er. Benda ma 4 ad stundum parf ad endurtaka og rifja
upp upplysingar og setja fram 4 mismunandi hatt.
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Helstu starfshaettir skolans:

Baklingar. Nemanda og foreldrum athentir baklingar og upplysingar um skolann
iprotta- og tomstundastarf i Fjardabyggd. Efni baeklinganna kynnt litillega.
Upplysingar um heimasiou skoélans og kynnt hvernig heegt sé ad nota hana.
Fjolmenningarlegar aherslur i starfsemi skolans og markmid. Upplysingar um pjonustu
sem stendur nemendum sem eru innflytjendur sérstaklega til boda, t.d. Raudi krossinn.
Nemanda og foreldrum er athent skoladagatal, innkaupalistar og stundaskrd og onnur
gogn eftir pvi sem vid 4. Utskyra skal efni pessara gagna eftir porfum. Sérstaklega er
minnt 4 starfsdaga, skerta daga, foreldradaga og hefoir sem tengjast fridogum, svo sem
bolludag og 6skudag.
Upplysingar um hvad nemandi skal hafa med 1 skélann, hvad foreldrar purfa ad utvega
(s.s. skolatosku, pennaveski, iprottafot og sundfot o.s.frv.) og hvad skolinn utvegar (s.s.
nemendabakur, bokasafnsbakur, ordabakur, nemendaskapa).

* Hvernig skoladagurinn fer fram.

* Kennsluhattir og namsmat.

* Hvernig kennslu verdur hattad i stérum drattum.

* Venjur tengdar bekkjarstarfi, umsjonarmadur, nemandi dagsins o.s.frv.

* Naudsynleg simanumer i skélanum og upplysingar um vidtalstima og netfong

kennara.

* Hvernig 4 a0 tilkynna forfoll og bidja um fri.

*  Adstod vid heimanam.

* Hvert 4 nemandinn a0 snua sér ef vandamal koma upp.

«  Ymsar hefdir tengdar kristinni tr og islenskri pjodkirkju.
Moguleikar 4 a0 s@kja um undanpigu fra kennslu i dkvednum fogum, svo sem
kristinfraedi eda tungumali.
Heilsugasla 4 vegum skolans.

Helstu skolareglur og venjur vardandi:

Skolasokn.

Umgengni og agamal.
Klednad.

Notkun farsima.
Reykingar og afengi.
Utivist i friminatum.
Skolaskemmtanir.
Afmeli og skolaferdir.
Utivistarreglur.

Nering og heilsa:

Moétuneyti og greidslufyrirkomulag kynnt.

Nesti, hvenar og hvad ma koma med og hvad ekki.

Mikilvaegi gborar naeringar a skolatima.

Fé upplysingar um mogulegt ofnaemi og/eda mataradi vegna truarbragda.
Stadsetning og adstada fyrir iprotta- og sundkennslu.

iprottafot og sundfot.

Reglur um notkun sturtu.

Samstarf heimilis og skola:
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» Samskiptaleidir: Fundir, simatimar, t6lvupostur, samskiptabdk, skilabodamappa,
Mentor.

*  Fradslufundir og almennir foreldrafundir vegna bekkjarstarfs.

* Foreldrafélag, skolarad og Fjardaforeldrar.

* Hlutverk foreldra hvad snertir heimandm og mikilvaegi pess ad peir stydji vid ndm
barnsins pott peir tali ekki islensku.

* Med hvada hetti skolinn hyggst hvetja foreldra til ad stydja vid nam nemanda og proa
og vidhalda médurmali nemanda.

» Foreldravidtol/samradsfundir.

* Mikilvagi pess ad meta a bekkjarkvold.

* Hvert geta foreldrar snuid sér ef vandamal koma upp.

Pjonusta tengd skolanum:
* Heilsdagsskoli, starfsemi pess, opnunartimi og verdskra.
* Upplysingar um adstod vid heimanam.
* Upplysingar um adra starfsemi fyrir born og unglinga i hverfinu, s.s. iprotta- og
tomstundatilbod.
* Upplysingar um Skoélaskrifstofu Austurlands.
» Upplysingar um pjénustu vid nyja ibua i sveitarfélaginu.

Menningarlegur studningur vio innflytjendur

Nefna ma vid foreldra ad margt sé framandi i islenskum skéla og ad tima taki ad na tokum &
nyju tungumali og l@si 4 nyja menningu. Rétt er ad arétta ad nemandinn purfi mikinn
studning og adhald foreldra fyrstu arin og ad skélinn muni leggja sitt af morkum til pess ad
koma til moéts vid parfir nemandans par ad lutandi. Leggja ber dherslu & jakvad og skyr
skilabod, upporvun, studning, patttoku i félagslifi og gott samstarf foreldra og skola til ad
studla ad adlogun.

Foreldrar geta stutt vid ndm barna sinna pott peir hafi ekki vald & islensku og eru til
pess ymsar leidir. Mikilvegt er pvi ad hvetja foreldra til pess ad vidhalda modurmali
nemandans og auka ordaforda hans, pvi traust undirstada i médurmali er forsenda faerni i
seinni tungumalum. Einnig metti vekja athygli forelda 4 heimasidu Alpjodaseturs:
www.asetur.is og/eda heimasidu fjolmenningarseturs: www.mcc.is og adgengilegu rafrenu
namsefni 4 mé6durmali nemandans og islensku.

Samhlida pjalfun moédurmals er askilegt ad hvetja foreldra til pess ad halda islensku
sjonvarpsefni ad barni sinu og hvetja fjolskyldur sem hafa adgang ad télvu ad nyta rafrent
islenskt namsefni t.d. 4 www.nams.is

Kynnid tdmstundatilbod fyrir foreldrum og bendid peim 4 ad nyta pau fyrir barnid sitt.
Hvetjid pa einnig til ad nyta sér heilsdagsskolann, ef vid 4, pvi slik patttaka styrkir nam
barnsins i islensku og samskipti pess vid onnur bérn. Moéttokuvidtalinu lykur og nemandinn er
formlega innritadur pegar innritunarbladi hefur verid skilad og fjolskyldan hefur fengid
teekifeeri til ad spyrja. Ef innrita parf innflytjenda er edlilegt ad skolinn annist skraningu hans.
b4 er tekin akvordun um hvenar nemandinn hefur skélagongu. Adur en vidtali lykur er
mikilveegt ad dkveda nesta fund og minna foreldra 4 ad sntia sér til umsjonarkennara 6ski peir
frekari upplysinga.

Leiosogn um skolann

Fjolskyldunni er bodin leidsdgn um skdlann og leikfimisal undir stjorn pess starfsmanns sem
hefur tekio pad ad sér. Farid er med nemandinn i heimsokn 1 bekkinn hans ef pess er kostur.
Einnig er mikilvaegt ad syna fjolskyldu yngri barna heilsdagsskélann.
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4. Fyrstu skrefin i skolanum

Undirbtningur og méttaka i bekknum

Mikilvaegt er ad undirbtia bekkinn vel adur en nyi nemandinn kemur, t.d. med pvi ad reda um
hans heimaland/heimabyggd. Kennarar skipuleggja vinateymi par sem nemendur skiptast &
ad fylgja nyja nemandanum fyrstu dagana i skolanum.

[ samradi vid moéttokufulltria, bekkjartengla og Raudakrossdeildir 4 hverjum stad er
fengin vinafjdlskylda sem adstodar nyja fjolskyldu 1 ad kynnast stadnum og er pa best ad pad
s¢ fjolskylda samnemanda nyja nemandans. Fyrstu vikuna er gott fyrir nyja nemandann ad
samnemendur séu med merki 4 sér med nafni og eins peir starfsmenn sem koma ad
nemandanum.

Ef um innflytjendabdrn er ad rada er hegt ad bidja nemendur um adstod vid ad
merkja helstu hluti i skolastofunni, reda leidir til ad kenna nemandanum islensku og meta
hvad vegi pungt pegar born eru ad setjast ad i nyju umhverfi. Leggja ber dherslu & ad bornin
tali frekar islensku en ensku vid nemandann. Pad getur hjalpad nyja nemandanum ad lera
noéfn bekkjarfélaga sinna ef ljosmyndir merktar néfnum peirra eru i kennslustofunni. Einnig
gaeti bekkurinn sameinast um ad bua til ordabok med mikilvegum ordum og setningum
(survival kit) sem nyst geta nemandanum fyrstu dagana.

begar nyi nemandinn kemur { skolann parf ad leggja aherslu 4 ad allir leri ad skrifa og
bera nafn hans fram 4 réttan hatt. Einnig parf ad kynna heimaland nemandans og hja
islenskum nyjum nemendum heimabyggdina. Heimamenningu hans ma t.d. gera synilega i
kennslustofunni med ljésmyndum og/eda fana. Loks mé benda 4 ad leikir sem ekki reyna &
tungumalid geta verid god leid til ad brjota isinn.

Mikilvaegt er ad starfsmenn fylgist vel med nyja nemandanum i friminitum og stydji
hann eftir porfum.

Hlutverk umsjonarkennara

Umsjonarkennari heldur utan um nam nemandans og fylgist med framfoérum hans. Hann
annast samskipti vid foreldra nema annad sé¢ akvedid. Adrir kennarar midla reglulega
upplysingum um gengi nyja nemandans til umsjonarkennara. Leggja skal dherslu 4 a0 sérhver
kennari setji fram ndmsmarkmid og kennsluadferdir vid haefi og stydji nemandann til ad na
markmidum sinum.

Stooumat vegna innflytjendabarna
Namid parf a0 vera markvisst og byggja 4 einstaklingsédaetlun sem byggir a4 stodumati. Meta
ma stodu nemenda 1 sterdfraedi, ensku, iprottum list- og verkgreinum, einkum ipréttum og
sundi. Askilegt er ad meta stodu hans i modurmali med adstod tvityngds kennara eda talks ef
pvi verdur vid komid. Edlilegt er ad umsjonarkennari beri 4byrgd 4 pvi a0 ndmsmat fari fram.
Naudsynlegt er ad byrja 4 ad kenna og pjalfa nemandann i almennum ordaforda og
samskiptum 4 islensku og innleida einnig eftir bestu getu skolamal og floknari hugtok i
namsbokum. Sja nanar ,,Adalnamskra grunnskola — {slenska sem annad tungumal®. bad tekur
langan tima ad na valdi 4 islensku mali og pvi purfa skélar ad halda afram markvissu starfi
med nemendum sem hafa verid hér 4 landi i nokkur ar.

5. Aframhaldandi samstarf vid nemanda og foreldra

Foreldrasamstarf

G60 samvinna heimilis og skola hefur afgerandi pydingu fyrir ndmsframvindu. Hvetja parf
foreldra til pess ad sxkja almenna foreldrafundi og vera virkir patttakendur i skélastarfinu.
Menningarmunur og takmarkad vald foreldra 4 islensku ma ekki standa i vegi fyrir samstarfi
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og trinadi. Mogulega parf ad beita 6hefdbundnum leidum til pess ad skapa grunn ad goédu
samstarfi og vidhalda pvi. Upplysingabl6d um algengustu skilabod milli heimilis og sk6la ma
finna 4 og hafa pau verid pydd 4 nokkur tungumal.

Mikilvegt er ad hafa samstarf vid starfsmann mottokufulltria nyrra iboa i
Fjardabyggd. Hann getur verid fjolskyldum innflytjenda innan handar med adlogun ad nyju
samfélagi. Mikilvegt er ad lata foreldra vita af peim og fa sampykki foreldra ef 6skad er
eftir aOkomu félagspjonustu og skolaskrifstofu ad malefnum nemandans.

Lokaoro

Hér hefur verid fjallad um mikilvaeg atridi i innritun og moéttdku nyrra nemenda i leik og
grunnskolum Fjardabyggdar Pad er a4 abyrgd sérhvers skola ad moéta paer venjur sem hann kys
ad hafa um mottoku nemenda. Vonandi geta par upplysingar og dbendingar sem hér hafa
verid teknar saman verid studningur fyrir starfsfolk skolanna.

Fylgiskjol sem skolar geta nytt sér vio innritun nemenda

Bréf til foreldra leikskolabarna um inntoku
Gatlistar vegna nyrra nemenda:

Leikskoli

1. Bekkur haustvidtal.

2.—10. Bekkur.

Mottaka erlendra nemenda.

Umsokn um namsvist utan l6gheimilissveitarfélags.
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