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1. Stjornskipun, abyrgd, markmid og meginvidfangsefni

patttaka i uppeldis- og umsjénarstarfi, og 6drum peim stérfum sem fram fara
innan skdlans. Megin ahersla er 16gd a velferd og lidan nemenda.

Skolaritari veitir skrifstofu skolans forst6du. Skrifstofan pjonar 6llum
starfsménnum og nemendum skoélans og er tengill milli skola og heimilis.
Skolaritari skal geeta trunadar um pau malefni sem hann verdur askynja i starfi
sinu og helst st skylda po latid sé af starfi.

Veita fyrstu hjalp ef slys eda 6happ ber ad hondum.

2. Helstu verkefni
2.1. Almennt

Dagleg afgreidsla og simavarsla.

Mottaka fjarvistartilkynninga og ad hringja heim i samradi vid kennara.

Annast innritun og nemendaskra i Mentor.

Annast alla forfalla- og atvikaskraningu i Mentor og sja um Gtprentun.

Eftirlit med teekjum og banadi & skrifstofu, sjd um pantanir & ritféngum og kalla
til vidgerdamenn ef porf krefur.

Annast skjalavorslu.

Annast ymis ritarastorf fyrir stjérnendur, sendingu og mottoku pésts og
dreifingu hans.

Taka patt i upplysingamidlun i gegnum heimasidu, birtingu & matsedli o.fl.
Annast undirbunings- og fragangsvinnu vid upphaf og lok skolaars.

Annast sjukrakassann og skraningu slysa, i samradi vid starfsmenn.

Skolaritari starfar med 6llu starfsflki skolans. Hann adstodar annad starfsfolk
vid ritvinnslu og fjolfoldun eftir pvi sem porf er & og adstaedur leyfa hverju sinni.

2.2. Fjarmal

Skra selda pjénustu og annast innheimtu vegna hennar, p.e. fedi, skdlasel,
utleiga & husnadi o.fl.
Annast nemenda- og starfsmannasjodi.

2.6. Teymisvinna

Vinnur naid med skdlastjora.

Vinnur med 6llum starfsménnum, nemendum og foreldrum.
patttaka vid innleidingu og eftirfylgni prounarverkefna.
patttaka i samstarfi skola i Fjardabyggo.
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e patttaka i starfsmannafundum.
2.7. Samskipti
e Vi0 starfsmenn og nemendur skdlans.
e Vid foreldra og forradamenn nemenda.
e Skolaritari er tengill milli skéla og heimilis.

e Skolaritari er tengill milli skdla og utanadkomandi adila, s.s. vegna adkeyptrar
pbjonustu, vidhalds o.fl.
2.8. Onnur verkefni

e Skolaritari skal einnig annast pau storf 6nnur er yfirmadur kann ad fela honum
og falla undir skilgreint starfssvid hans.

3. Heefni- og samstarfsmarkmid
3.1. Menntun
e Reynsla sem nytist i starfi.
e (G004 tungumalakunnatta, islenska og enska.
3.2. Heefnispeettir

e Sjélfstedi i vinnubrégdum.

e Frumkvedi og skipulagshefni.

e Mikil heefni i mannlegum samskiptum.
e GO0 almenn télvukunnatta.
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