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Verklagsreglur
um undirbaning og afgreidslu mala i nefndum

1. gr.
Markmid
Markmid pessara verklagsreglna er ad nefndir Fjardabyggdar geti byggt umfjollun og

akvarQanir 4 greinargédum upplysingum og faglegum undirbtiningi. Nefndir geti reekt almennar
skyldur um stefnumérkun og eftirlit med starfsemi Fjardabyggdar 4 malefnasvidi sinu.
Afgreidsla og medferd mala sveitarfélagsins sé skilvirk og abyrgdarmork skyr.

2. gr.
Abyrgd og eftirlit
Svidsstjori ber abyrgd 4 malum sem falla undir svid sem hann ber 4byrgd 4. Hann getur falio
starfsménnum svids umsjén med nefndarstarfi. Svidsstjori eda starfsmanni sem falin er umsjon
med nefnd ber dbyrgd 4 undirbliningi mala og dagskrar fundar 4samt formanni. Starfsmadur
nefndar undirbyr eda felur starfsménnum undirbiining maéla sem eftir edli peirra skulu 16gd
fyrir nefnd 1 formi minnisblads eda umsagnar. Starfsmadur nefndar i pessum reglum visar hvort
sem er til svidsstjora eda starfsmanns sem svidsstjori felur umsjon med nefnd.

Abyrgd bajarstjora
e Bajarstjori ber samkvamt sveitarstjornarldgum ad sja um ad stjornsysla
sveitarfélagsins samraemist 16gum, sampykktum og videigandi fyrirmalum yfirmanna.

Abyrgd svidsstjora
e Skyr og skilgreind verkskipting starfsmanna 4 svidinu p.4.m. starfsmanna nefnda.
e Akvordun um hvada starfsmadur hefur umsjén med tilteknu mali ef mal er 6hefdbundid
og abyrgd ekki skyr 4 grundvelli almennrar verkaskiptingar.
e Mat a pvi hvort og hvenar mal skuli lagt fyrir nefnd til afgreidslu.
e Mat 4 pvi hvort vinna eigi minnisblad eda tillogu vegna vidkomandi mals.

Abyrgd stjérnsyslu- og pjénustusvids
e Bejarritari ber dbyrgd a stjornsyslu og eftirliti med stjérnsyslu sveitarfélagsins.
e Forstodumadur stjornsyslu veitir stjornendum, nefndum og radum radgjof vardandi
stjormsysluleg urlausnarefni.

3. gr.
Tegund, eoli og medferd mala
Eftirfarandi peetti skal hafa { huga vid undirbuning og medferd einstakra maéla.

Upphaf mals getur verio:
e Adsent erindi i formi bréfs eda tolvupdsts ibua, hagsmunaadila, fyrirtekja, stjornvalda.
e Minnisblod eda tilldgur starfsmanna.
e Akvordun nefndar 4 nefndarfundi.
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Stofnun og styring mals:

Skraning erindis i skjalasafn.

Skraning abyrgdaradila.

Hver innan stjornkerfis Fjardabyggdar 4 ad fjalla um malid?

Ferli afgreidslu.

Hver stadfestir akvordun?

Eiga reglur um fullnadarakvardanir nefndar eda starfsmanna vid um malefnid?
Flokkun mals.

Hvada malsmedferdarreglur eiga vid ?

Hvada réttarheimildir eiga vid?

Er mal stjornsysluakvordun 1 skilningi stjorsyslulaga?

Er mal afgreitt eftir 16gum, reglugerdum, sampykktum eda reglum settum af sveitarfélaginu?
barf umsogn 4dur en mal er afgreitt?

Utgjold og fjarheimildir.

Hvada kostnadur fylgir afgreidslu mals?

4. gr.
Undirbuningur mals fyrir nefndarfund

Starfsmenn undirbua og afgreida maél i samrami vid stjornsyslulég og dnnur lagafyrirmeli og
verklagsreglur Fjardabyggdar. Medal annars er horft til eftirfarandi:

Stjornsyslulaga.

Sérlaga sem gilda um vidkomandi malefni.

Akvada sveitarstjérnarlaga.

Sampykkta um stjorn og fundarskdp sveitarfélagsins.
Erindisbréfs fyrir hlutadeigandi nefnd.

Umbods til fullnadarafgreidslu

Moguleg nidurstada um efnislegan hluta mals er konnud. Gerd er tillaga um afgreidslu mals
med visan til laga og reglna. begar akvordun er matskennd, p.e. nidurstada mals redst i heild
eda einhverju leyti af mati nefndar, skal kanna aztlanir og stefnumoérkun sveitarfélagsins i
vidkomandi malaflokki. Adsendum erindum skal fylgja greining sé bess porf.

Formadur dsamt starfsmanni nefndar fer yfir og stadfestir fundarbod dsamt peim gdgnum sem
fram eru sett. Gogn sem malid vardar skulu send Gt med fundarbodi og dagskra. Tillogu ad
afgreidslu nefndar skal fylgja stutt greinargerd. Felist i sampykkt nefndar utgj6ld umfram
fjarheimildir ber ad gera grein fyrir peim. Oundirbain mal eru ekki sett 4 dagskra fundar.

Formadur og starfsmadur nefndar yfirfara tillogu ad afgreioslu. Tillagan skal pannig ordud ad
haegt sé ad taka hana dObreytta upp i fundargerd. Visa skal eftir atvikum til heimilda fyrir
afgreidslu mals.
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5. gr.
Tegundir gagna sem fylgja malum sem 16g0 eru fyrir nefnd
Mal sem 16gd eru fyrir nefndarfund skulu undirblin pannig ad med peim fylgi lysing i
fundarbodi og/eda greining og upplysingagjof starfsmanna eftir edli mals. Gbégn sem
starfsmenn leggja fyrir nefnd skulu #ti0 undirritud starfsmanni sem undirbyr mal. Go6gn sem
starfsmenn undirbua geta einkum verid i eftirfarandi formi:

e Minnisblad. Pad getur t.d. falid i sér upplysingar um st6du tiltekins mals og einstok
verkefni eda hugmyndir um afgreidslu.

e Umsdgn. Umsogn sérfr60s starfsmanns um mél sem er til medferdar.

e Skyrsla. Sofnun upplysinga um mal. Daemi um skyrslu er yfirlit um mal sem afgreidd
eru med fullnadarakvordun starfsmanna.

e Greinargerd. Gerd grein fyrir tilteknu méali, samhengi pess og sogu.

e Tillaga. L6gd fram pegar mal kallar 4 sérstaka sampykkt nefndar. Greinargerd sem felur
i sér rokstudning, fylgir tillogum sem visa ekki beint til laga eda reglna.

6. gr.
Framsetning mala fyrir nefndarfund

Eftirfarandi atridi skulu koma fram i fundarbodi og fundargerd.

e Dagsetning - erindis

e Heiti mals og malsnimer - samberilegt vi0 heiti i dagskra fundarbods.

e Meginefni og lysing mals — lysing par sem fram koma nafn adila, dagsetning erindis, edli
malsins, o.fl.

e Tillaga ad afgreidslu mals (sampykkt) - sem alla jafna er 1 - 4 linur. Tillogu ma
taka ordrétt upp i fundargerd.

o Yfirlit yfir gogn malsins - heiti skjals og dagsetning. Skjol skulu vera a pdf formi.

e Ef um stjornsyslumal er ad raeda skal eftirfarandi haft i huga:
> Greinargerd skal fylgja tillogu. Greinargerd 4 ad vera igildi rokstudnings sbr.

einkum 1. og 2. mgr. 22. gr. stjérnsyslulaga. bar segir m.a.:

I rokstudningi skal visa til peirra réttarregina sem akvordun stjérnvalds er byggd 4. Ad pvi marki,
sem akvordun byggist 4 mati, skal i rokstudningnum greina fra peim meginsjonarmidum sem
radandi voru vid matid. bar sem dasteeda er til skal i rokstudningi einnig rekja i stuttu mali
upplysingar um pau malsatvik sem héfdu verulega pydingu vid Grlausn malsins”

> Helstu alitaefni og sjdnarmid sem geetu leitt til annarrar nidurstodu/tillogu.
Umf{j6llun um pad ad hvada marki akvoérdun er matskennd.

> Hvada log, reglugerdir, reglur, sampykktir, verklagsreglur, stefnur og/eda
aztlanir gilda um malid. Eru fordemi { fyrri afgreidslu samberilegra mala.
Fellur malefnid undir stefnumorkun eda aatlanir sveitarfélags.

7. gr.
Framsetning gagna fyrir nefndarfund

Eftirfarandi atridi ber ad hafa { huga vegna gagna sem sett eru fram a fundi.
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e Rétt skjal parf ad fylgja sem vidhengi dagskrarlidi sem fer &4 dagskréa nefndarfundar
eda visad er afram til annarrar nefndar 4samt lysandi texta um afgreidslu nefndar, a
abyrg0 starfsmanns nefndar.

e Nyjasta eintak skjals sem er uppfzrt og stadfest af nefnd ber ad framsenda eftir ferli til
birtingar eda midlunar m.a. & heimasidu, 4 abyrgd svidsstjora.

e Birta ber pau gégn fundar sem eru hluta af fundargerd og falla undir reglur um
birtingu gagna og heimilt er ad birta med visan til laga um persénuvernd. Starfsmadur
nefndar 4samt formanni, ber abyrgd 4 birtingu gagna med utgefinni fundargerd a
Internetid.

8. gr.
Malsmeodferd i fagnefndum og abyrgo

a) Almenn malsmedferd, erinda, samninga

e Mal yfirfarid og undirbuid fyrir fund af starfsménnum vidkomandi svids sbr. 4. til 7 .gr.
— starfsmadur nefndar.

* Fagnefnd fjallar um malid og afgreidir.
(.....eda visar malinu til baejarrads eda baejarstjornar) — starfsmadur nefndar..

» Ef afgreidsla mals tefst vegna vinnslu pess skal tilkynna maélsadila um vinnslu og
stodu pess — starfsmadur nefndar..

* Fundargerd dsamt malslidum visad til beejarrads - starfsmadur nefndar.

* Bajarrad eda bajarstjorn fjalla um malid og afgreida
(....e0a visar mélinu aftur til fagnefndar) — bajarritari.

«  Mal lagt fyrir bajarstjorn sem hluti af fundargerd eda sem sérstakt mal — bajarritari.

» Stadfesting i bajarstjorn — beejarritari.

*  Mal afgreitt med formlegu svari — starfsmadur nefndar..

* Samningar til lengri eda skemmri tima sem fela i sér skuldbindingu eru undirritadir af
baejarstjora — starfsmadur nefndar.

b) Gjaldskrar

» Tillaga ad gjaldskra unnin og mé6tud af starfsménnum fagsvids — svidsstjori.

+ Sérstaklega skal gett ad breytingum 4 lagagreinum og numeri gjaldskrar, sé gjaldskra
auglyst 1 Stjornartidindum — svidsstjori.

e Uppfersla 4 fjarhedum i gjaldskra — svidsstjori.

« Leitad umsagna videigandi fagadila — svidsstjori.

» Fagnefnd fjallar um gjaldskrar og afgreidir — starfsmadur nefndar..

+ Gjaldskra visad til afgreidslu baejarrads — starfsmadur nefndar..

s Bajarrad fjallar um gjaldskra og stadfestir — baejarritari.

»  Gjaldskra 16g0 fyrir beejarstjorn sem hluti fundargerdar — bajarritari.

+  Gjaldskra undirritud af bejarstjora — forstodumadur stjornsyslu.

« Word titgafa { endanlegu formi sett & sameign — svidsstjori.

« Eftir stadfestingu fer gjaldskra til fagsvids sem sér um birtingu og kynningu i

stofnunum — svidsstjori.
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Ef gjaldskra parf birtingu i Stjérnartidindum — forstodumadur stjérnsyslu.
Gjaldskra birt undirritud a heimasidu — forstodumadur stjornsyslu.

¢) Sampykktir, reglur og stefnur (SRS)

SRS unnin og mo6tud af starfsmoénnum fagsvids sbr. 4. til 7. gr. — svidsstjori.

Leitad umsagna videigandi fagadila — svidsstjori.

Minnisblad eda greinargerd unnin til ad skyra tilgang — svidsstjori.

Breytingar 4 eldri SRS skal audkenna med ,, Track changes* 4samt athugasemdum ef
skyra parf breytingar med itarlegri hatti. — svidsstjori.

Skjal er lysir breytingum, 4samt endanlegri uppsetningu SRS — svidsstjori.
Fagnefnd fjallar um og visar til baejarrads — starfsmadur nefndar..

Formadur bjarrads dsamt beejarstjora undirbtia fund 1 bejarradi og yfirfara dagskrd —
baejarritari.

Bajarrad fjallar um og visar til stadfestingar bajarstjornar — bajarritari.

SRS 16g0d fram til sampykktar i bagjarstjorn — bacjarritari.

Ef stadfest er SRS sent til fagsvids — bajarritari.

SRS undirritad af bajarstjora — forstooumadur stjornsyslu.

Birtingu og kynning SRS — svidsstjori.

Ef SRS parf birtingu i Stjornartidindum — forstédumadur stjérnsyslu.

SRS sett 4 heimasidu — forstddumadur stjornsysiu.

d) Vidaukar vid fiarhagsasetlun

Fagnefnd ( eda baejarrad ) visar 6sk um aukid fjarmagn til beejarrads - svidsstjori.
Bajarrad sampykkir gerd vidauka - fjarmalastjori.

Vidauki Utfeerdur og metin ahrif 4 dzetlun — fjarmalastjori.

Vidauki lagdur er fyrir bagjarrad til stadfestingar - fjarmalastjori.

Bajarrad visar vidauka til stadfestingar baejarstjornar - baejarritari.

Bajarstjom stadfestir vidauka - baejarritari.

Fjarhagsaaetlun uppferd og birti, vidauki tilkynntur — fjarmalastjori.

9. gr.

Almennt um fejrli og vinnslu mala milli nefnda og eftir lokaafgreidslu baejarstjéornar

Gjaldskram, reglugerdum, reglum, stefnum, sampykktum, arsreikningum, fjarhagsaeetlunum
asamt vidaukum fjarhagsdeetlunar auk annarra mal sem visa er milli nefnda, rada eda stjorna.

Mal undirbuid sbr. 4. til 7. gr med gégnum og inngangi i dagskrarlid til nefndar sem
mali er visad til — svidsstjori/starfsmadur nefndar sem mali er visad fra.

Inngangur 4 dagskrérlid beirrar nefndar sem mali er visad til. -

Starfsmadur nefndar sem mali er visad fra.

Mali visad formlega afram fra fagnefnd og tekid upp sem dagskrarlidur i bajarradi eda
nefnd.— starfsmadur nefndar.

Fundargerd fagnefndar 16g0 fram { heild sinni til afgreidslu 1 bejarradi — beejarritari.
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2 Fundargerd og mal yfirfarid og undirbuid fyrir fund nefndar sem tekur vid mali -
starfsmadur nefndar.

+  Oundirbunu eda 6fullnzgjandi mali eda fundargerd er visad ad nyju til umfjdllunar
fagnefndar — starfsmadur nefndar..

e Mailefnum sem visad er formlega afram fra bacjarradi til beejarstjérnar eru tekin upp
sem sérstakir dagskrarlidir i bajarstjorn — bagjarritari.

e Fundargerd fagnefndar visad fra baejarradi til stadfestingar bajarstjornar — baejarritari.

» Fundargerd bajarrads 16g0 fyrir bajarstjorn. — bajarritari.

» Fundur bodadur i bajarstjorn — beejarritari/baejarstjori { samradi vid forseta
baejarstjornar.

*  Fundur auglystur a heimasidu — forstodumadur stjornsyslu

« Stadfesting bejarstjornar 4 fundargerdum og malum — bagjarritari.

» Fragangur og birting bajarstjornarfundar — bagjarritari.

e Afgreidsla mala, svrun erinda o.p.h. sbr. 8. gr. — starfsmadur nefndar.

«  Abyrgdaradili mals ber 4byrgd 4 afgreidslu mals en svidsstjori ber endanleg abyrgd 4
mali sem fellur undir starfsemi svids. Starfsmadur nefndar tryggir ad malum sé komid
i pann farveg sem heefir hverju mali. Leiki vafi 4 hvernig afgreidslu skuli hattad er
leitad til forstodumanns stjérnsyslu um leidbeiningar - svidsstjori, abyrgdaradili og
starfsmadur nefndar.

» Fragangur og afgreidsla mala undirnefnda — dbyrgdarmadur mals.

« Fragangur og birting 4 reglum, gjaldskram, stefnum og sampykktum — svidsstjori.

 Fragangur og afgreidsla mala sem tekin eru millilidalaust upp i bajarstjérnar. —
baejarritari.

» Skjol birt 4 heimasidu — forstddumadur stjérnsyslu.

« Lokafragangur mala er 4 abyrgd svidsstjora en i hans umbodi lokar abyrgdarmadur
mals erindi med nidurst6du sem haefir edli pess pannig ad nidurstada bess séu 1jos —
abyrgdarmadur mals.

e Undirritun skuldbindandi samninga til skemmri eda lengri tima ! — baejarstjori.

Reglurnar taka gildi vi0 stadfestingu bajarstjornar og falla pa fyrri reglur sama efnis ur gildi.
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Kar Ottar Petursson
bajarstjori

Sampykkt i bjarradi 28. jandar 2019
Stadfest i beejarstjorn 7. febriar 2019

! Bajarstjori skv. sveitarstjornarldgum hefur einn umbod til ad skuldbinda sveitarfélagid nema starfsménnum
hafi verid falid med fullnadarumbodi sem stadfest er af bejarstjorn. Hann undirritar alla samninga utan peirra
fullnadarafgreidsluheimilda sem starfsmenn hafa.



